Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 2/04 Wójta Gminy w Kijach

z dnia 23 stycznia 2004 r.

WYKAZ KONT KSIĘGI GŁÓWNEJ BUDŻETU GMINY

	symbole kont syntetycznych
	Nazwa konta

	133

134

137

140

222

223

224

240

250

260

901

902

903

904

907

908

909

960

961

962

967

968

991

992

993
	Konta bilansowego

Rachunek budżetu

Kredyty bankowe

Rachunki środków funduszy pomocowych

Inne środki pieniężne

Rozliczenie dochodów budżetowych

Rozliczenie wydatków budżetowych

Rozrachunki budżetu

Pozostałe rozrachunki

Należności finansowe

Zobowiązania finansowe

Dochody budżetu

Wydatki budżetu

Niewykonane wydatki

Niewygasające wydatki

Dochody z funduszy pomocowych

Wydatki z funduszy pomocowych

Rozliczenia międzyokresowe

Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

Niedobór lub nadwyżka budżetu

Wynik na pozostałych operacjach

Fundusze pomocowe

Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

Planowane dochody budżetu

Planowane wydatki budżetu

Rozliczenia z innymi budżetami  


WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH BUDŻETU GMINY

	Konta syntetyczne
	Konta analityczne
	a)  Nazwa konta syntetycznego

b)  Nazwa konta analitycznego

	1
	2
	3
	4

	133
	1

2

3
	
	Rachunek budżetu

Rachunek budżetu bieżący

Rachunek środków na niewygasające wydatki

Lokaty terminowe

	134
	1

2
	xx
	Kredyty bankowe

Kredyty bankowe krótkoterminowe

Kredyty bankowe długoterminowe

xx – dalszy podział analityczny kont wg banków i walut

	137
	1
	
	Rachunek środków funduszy pomocowych

Rachunek środków funduszu................................

	140
	0


	xx
	Inne środki pieniężne

Środki pieniężne w drodze

xx – podział analityczny kont wg inkasentów i innych  budżetów

	222
	1

2
	
	Rozliczenie dochodów budżetowych

Rozliczenie dochodów – jednostka......................................

Rozliczenie dochodów – jednostka......................................

	223
	1

2
	
	Rozliczenie wydatków budżetowych

Rozliczenie wydatków – jednostka......................................

Rozliczenie wydatków – jednostka......................................

	224
	1

2

3
	
	Rozrachunki budżetu

Rozliczenia dochodów realizowanych przez urzędy skarbowe

Rozrachunki z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów

Rozrachunki z tytułu dotacji i subwencji

	240
	x
	xx
	Pozostałe rozrachunki

x – tytuł rozrachunków

xx –  wg kodów  kontrahentów

	250
	x
	xx
	Należności finansowe

x – tytuł należności

xx –  wg kodów  kontrahentów

	260
	x
	xx
	Zobowiązania finansowe

x – tytuł zobowiązania

xx – wg kodów  kontrahentów

	901
	xx
	
	Dochody budżetu

xx – wg podziałek klasyfikacji  budżetowej

	902
	xx
	
	Wydatki budżetu

xx – wg podziałek klasyfikacji  budżetowej

	903
	0
	
	Niewykonane wydatki

	904
	xx
	
	Nie wygasające wydatki

xx –  wg planu finansowego nie wygasających wydatków

	907
	x
	
	Dochody z funduszy pomocowych

xx – wg rodzaju funduszów

	908
	x
	xx
	Wydatki z funduszy pomocowych

x – rodzaj funduszu

xx – wg poszczególnych wydatków

	909
	x
	
	Rozliczenia międzyokresowe

xx –  konta analityczne wg tytułów rozliczeń

	960
	0
	
	Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

	961
	0
	
	Niedobór lub nadwyżka budżetu

	962 
	1

2
	
	Wynik na pozostałych operacjach

Koszty finansowe i pozostałe koszty operacyjne

Przychody finansowe i pozostałe przychody operacyjne
	

	967
	x
	
	Fundusze pomocowe

xx –  wg poszczególnych funduszy
	

	968
	x
	xx
	Prywatyzacja

x -tytuły prywatyzacji

xx –wg podziałek klasyfikacji przychodów i rozchodów
	


Do ewidencji zdarzeń gospodarczych, podlegających ujęciu na kontach określonych dla budżetu gminy stosuje się następujące zasady:

a)   Konta bilansowe
·   Konto 133 – „Rachunek budżetu gminy”
Konto służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na rachunkach budżetu. Zapisów na koncie 133 dokonuje się wyłącznie na podstawie dowodów bankowych. Ewidencję szczegółową prowadzi się wg poszczególnych rachunków bankowych i stosuje się symbole kont analitycznych określonych w powyższym wykazie kont.
Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, a saldo Ma kwotę wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank w rachunku budżetu. 

Typowe zapisy strony Wn konta 133 – „Rachunek budżetu”

	l.p.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.


	Wpływy środków budżetowych z tytułu dochodów własnych

Wpływy środków budżetowych z budżetu państwa (dotacja, subwencja, udział w dochodach budżetu państwa),

Wpływy środków budżetowych od jednostek budżetowych niższego szczebla

Wpływ środków z tytułu zwrotu dotacji budżetowych:

a) przekazanych w tym samym roku budżetowym

b) przekazanych w następnym roku budżetowym

Sumy zwrócone na rachunek budżetu w roku budżetowym:

- z innych rachunków bankowych (akredytywa, czeki potwierdzone)

Wpływ środków z sum pieniężnych w drodze

Wpływy z tytułu korekt omyłek bankowych

Wpływ środków z tytułu spłaty należności finansowych

Wpływ środków z otrzymanego kredytu bankowego

Wpływ środków z zaciągniętych zobowiązań finansowych (pożyczek)

Wpływ subwencji oświatowej na następny rok budżetowy

Wpływ środków z tytułu refundacji wydatków:

- bieżącego roku budżetowego

- lat ubiegłych
	901

224

222

901

901

901

139

140

240

250

134

260

909

901

960


Typowe zapisy strony Ma konta 133 – „Rachunek budżetu”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.
	Wydatki własne urzędu

Omyłkowe obciążenia bankowe

Zwroty nadpłat dochodów budżetowych

Spłata rat kredytu bankowego

Przekazanie z budżetu gminy dotacji 

Przelewy środków do jednostek budżetowych niższego szczebla

Przelewy rat zobowiązań finansowych (pożyczek) i odsetek należnych

Zwrot do dysponenta wyższego stopnia nie wykorzystanych dotacji budżetowych

Zapłata odsetek od kredytów bankowych

Wydatki objęte planem wydatków niewygasających
	902

240

901

134

901

223

260

224

224
902
904


·   Konto 134 – „Kredyty bankowe”

Konto 134 służy do ewidencji  kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu. Zapisów na koncie 134 dokonuje się wyłącznie na podstawie dowodów bankowych. Ewidencję analityczną prowadzi się wg poszczególnych rachunków kredytowych. Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan kredytów.                                                                         

Typowe zapisy na koncie 134 – „Kredyty bankowe”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

1.
	Zapisy na stronie Wn 

Spłata kredytu

Umorzenie kredytu

Zapisy na  stronie Ma 

Otrzymane środki z  kredytu – przelane na rachunek budżetu
	133

962

133


·   Konto 137 – „Rachunki środków funduszy pomocowych”

Konto 137 służy do ewidencji środków pieniężnych, otrzymanych na realizację zadań z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepisy określają konieczność wydzielenia środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym. Ewidencję szczegółową do konta 137 prowadzi się wg poszczególnych  funduszy pomocowych. Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków na rachunkach bankowych pochodzących z funduszy pomocowych.

Typowe zapisy na koncie 137

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Zapisy na stronie Wn

Wpływ środków z funduszy pomocowych

Zapisy na stronie Ma

Realizacja wydatków z funduszy pomocowych
	907

908


·   Konto 140 – „Inne środki pieniężne”

Konto służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, otrzymanych od innych budżetów w przypadku gdy środki te zostały przekazane w okresie sprawozdawczym, a wpłynęły na rachunek budżetu w następnym okresie sprawozdawczym oraz przelewów dochodów budżetowych oraz wpłat inkasentów zrealizowanych przez bank płatnika w okresie sprawozdawczym, a objętych wyciągami bankowymi z rachunku budżetu w następnym okresie sprawozdawczym

Ewidencję szczegółową prowadzi się z podziałem wg płatników środków. Konto 140 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

Typowe zapisy na koncie 140

	1.

2.

3.

4.

1.
	Zapisy na stronie Wn

Środki przekazane z innych budżetów w okresie sprawozdawczym, a wpłynęły na rachunek budżetu w następnym okresie sprawozdawczym

Wpłaty dochodów budżetowych dokonane przez inkasentów  za pośrednictwem poczty w okresie sprawozdawczym, które wpłynęły na r-k budżetu w następnym okresie sprawozdawczym 

Przelewy dochodów budżetowych zrealizowane przez bank płatnika w okresie sprawozdawczym, a wpłynęły na r-k budżetu w następnym okresie sprawozdawczym

Podjęcie gotówki do kasy z rachunku budżetu

Zapisy na stronie Ma

Wpływ środków pieniężnych w drodze na rachunek budżetu
	224

901

901

133

133


·   Konto 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych”

Konto służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych. Ewidencję szczegółową prowadzi się z podziałem wg poszczególnych jednostek budżetowych. Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu zrealizowanych przez jednostki budżetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami dochodów budżetowych, nie przekazanych na rachunek budżetu. Saldo Ma oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe na rachunek budżetu, nie objętych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy na koncie 222 
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Zapisy na stronie Wn

Dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe, wynikające z ich sprawozdań okresowych

Zapisy na stronie Ma

Przelewy środków na rachunek budżetu z tytułu dochodów budżetowych, zrealizowanych przez jednostki budżetowe
	901

133


·   Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych”

Konto służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych. Ewidencję analityczną do konta 223 prowadzi się wg poszczególnych jednostek budżetowych. Konto wykazuje saldo Wn, które oznacza stan przelanych środków pieniężnych z rachunku budżetu na rachunki bankowe jednostek budżetowych, niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych.

Typowe zapisy na koncie 223

	Lp
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Zapisy na stronie Wn

Przelewy środków z rachunku budżetu na pokrycie wydatków jednostek budżetowych

Zapisy na stronie Ma

Wydatki dokonane przez jednostki budżetowe, wynikające 
z okresowych sprawozdań tych jednostek
	133

902


·   Konto 224 – „ Rozrachunki budżetu”

Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami. 

Ewidencję analityczną prowadzi się  wg tytułów rozrachunków z dalszym podziałem wg poszczególnych budżetów. Konto 224 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań wobec innych budżetów.

Typowe zapisy na koncie 224

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

1.

2.
	Zapisy na stronie Wn

Zrealizowane dochody budżetowe przez Urzędy Skarbowe – księgowanie na podstawie ich sprawozdań okresowych

Przelewy środków z tytułu zrealizowanych dochodów na rzecz budżetu państwa

Zapisy strony Ma

Wpływ środków z Urzędów Skarbowych z tytułu dochodów zrealizowanych dochodów budżetowych

Pobrane dochody na rzecz budżetu państwa 
	901

133

133

133


·   Konto 240 – „ Pozostałe rozrachunki”

Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu. Ewidencję szczegółową prowadzi się wg tytułów rozrachunków z dalszym podziałem wg kontrahentów. Konto może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan pozostałych należności, a saldo Ma stan pozostałych zobowiązań.

Typowe zapisy na koncie 240
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

1.
	Zapisy na stronie Wn

Pomyłki bankowe i ich sprostowania

Zapisy na stronie Ma

Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania
	133

133


· Konto 250 – „Należności finansowe”

Konto 250 służy do ewidencji należności z tytułu udzielonych pożyczek. Ewidencję analityczną prowadzi się wg kontrahentów – pożyczkobiorców. Konto 250 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a saldo Ma stan nadpłat z tytułu należności finansowych.

Typowe zapisy na koncie 250

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Zapisy na stronie Wn

Przelewy środków z rachunku budżetu tytułem udzielonych pożyczek

Zwiększenie należności o kwoty należnych odsetek
	133

962

	1.

2.
	Zapisy na stronie Ma

Wpływ środków tytułem spłaty rat pożyczek i zapłaty należnych odsetek

Umorzenie pożyczek
	133

962


·   Konto 260 – „Zobowiązania finansowe”

Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań finansowych z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych (obligacji). Ewidencję szczegółową prowadzi się wg tytułów zobowiązań i kontrahentów.

Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, a saldo Ma stan zobowiązań finansowych.

Typowe zapisy na koncie 260

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

4.

5.
	Zapisy na stronie Wn

Przelewy środków tytułem spłaty rat pożyczek i należnych odsetek

Umorzenie pożyczek

Wykup wyemitowanych instrumentów finansowych wraz z należnymi odsetkami

Zmniejszenie stanu zobowiązań w walutach obcych o dodatnie różnice kursowe z wyceny na koniec każdego kwartału

Zapisy na stronie Ma

Wpływ środków na rachunek budżetu z tytułu zaciągniętych pożyczek

Wpływ środków na rachunek budżetu z tytułu wyemitowanych instrumentów finansowych

Zwiększenie zobowiązań finansowych o należne odsetki

Zwiększenie zobowiązań z tytułu wyemitowanych instrumentów finansowych o kwotę potrąconej prowizji od ich sprzedaży

Zwiększenie stanu zobowiązań w walutach obcych o ujemne różnice kursowe z wyceny na koniec każdego kwartału
	133

962

133

962

133

133

962

962

962


·   Konto 901 – „Dochody budżetu”

Konto 901 służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu gminy. Ewidencję szczegółową do konta 901 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji dochodów  budżetowych

Na koniec roku budżetowego konto nie wykazuje salda. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo Ma konta 901 przenosi się na konto 961 – „niedobór lub nadwyżka budżetu”.

Typowe zapisy na koncie 901 

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Zapisy na stronie Wn

Zwroty nadpłat dochodów budżetowych

Przeniesienie salda Ma pod datą ostatniego dnia roku budżetowego
	133

961

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.
	Zapisy na stronie Ma

Realizacja dochodów własnych

Dochody z tytułu subwencji i dotacji

Dochody zrealizowane przez jednostki budżetowe – księgowanie na podstawie sprawozdań jednostek budżetowych

Dochody realizowane przez Urzędy Skarbowe – księgowanie na podstawie okresowych sprawozdań Urzędów Skarbowych

Dochody z tytułu rozrachunków z innymi budżetami

Przeniesienie niewygasających wydatków po wygaśnięciu planu finansowego

Przeniesienie zapłaconych odsetek naliczonych w danym roku

Przypis w m-cu styczniu subwencji oświatowej otrzymanej w grudniu, a należnej za styczeń następnego roku

Odsetki od lokat bankowych i od środków na r-ku budżetu
	133

133

222

224

224

904

962

909

133


·   Konto 902 – „Wydatki budżetu”

Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetu. Ewidencję szczegółową do konta 902 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych. Na koniec roku budżetowego konto nie wykazuje salda.  Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę dokonanych wydatków budżetowych przenosi się na konto 961 – „Niedobór lub nadwyżka budżetu”.

Typowe zapisy na koncie 902  
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

1.
	Zapisy na stronie Wn

Wydatki jednostek budżetowych – księgowanie na podstawie ich sprawozdań finansowych

Wydatki objęte planem finansowym urzędu zrealizowane bezpośrednio z rachunku budżetu

Wydatki objęte planem finansowym urzędu zrealizowane z kredytu uruchomionego w formie zleceń płatniczych w ciężar rachunku kredytowego

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku budżetowego zrealizowanych wydatków
	223

133

134

961


·   Konto 903 – „Niewykonane wydatki”

Konto 903 służy do ewidencji wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych. Na koniec roku budżetowego konto 903 nie wykazuje salda. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo tego konta przenosi się na konto 961 – „Niedobór lub nadwyżka budżetu”.

Typowe zapisy na koncie 903

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

1.
	Zapisy na stronie Wn

Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w latach następnych

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie salda Wn pod datą ostatniego dnia roku budżetowego
	904

961


·   Konto 904 – „Niewygasające wydatki”

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych. Ewidencję szczegółową do konta 904 prowadzi się wg planu finansowego niewygasających wydatków. Konto może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania lub wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.

Typowe zapisy na koncie 904

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

1.
	Zapisy na stronie Wn

Dokonane wydatki jednostek budżetowych w ciężar planu finansowego niewygasających wydatków – księgowanie na podstawie ich sprawozdań budżetowych

Przeniesienie salda  niewygasających wydatków na dochody budżetowe, po wygaśnięciu planu

Zapisy na stronie Ma

Wartość niewygasających wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych
	223

901

903


·   Konto 907 – „ Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 służy do ewidencji osiągniętych dochodów z funduszy pomocowych.  Ewidencję szczegółową prowadzi się wg dochodów z poszczególnych funduszy. Na koniec roku budżetowego konto nie wykazuje salda. Sumę osiągniętych dochodów przenosi się pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na konto 967 – „Fundusze pomocowe”.

Typowe zapisy na koncie 907

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

1.
	Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumy osiągniętych dochodów

Zapisy na stronie Ma

Dochody z funduszy pomocowych – księgowanie pod datą wpływu środków
	967

137


·   Konto 908 – „Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 służy do ewidencji dokonywanych wydatków w ciężar środków funduszy pomocowych. Ewidencję szczegółową prowadzi się wg poszczególnych funduszy pomocowych. Na koniec roku budżetowego konto nie wykazuje salda. Sumę dokonanych wydatków przenosi się pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na konto 967 – Fundusze pomocowe”.

Typowe zapisy na koncie 908

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

1.
	Zapisy na stronie Wn

Wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe – księgowanie na podstawie ich sprawozdań z wykonania wydatków z funduszy pomocowych

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, sumy dokonanych wydatków
	137

967


·   Konto 909 – „Rozliczenia międzyokresowe”

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych dochodów i wydatków budżetowych. Ewidencję szczegółową do konta 909 prowadzi się z wg tytułów rozliczeń. Konto 909 może wykazywać  saldo Wn lub saldo Ma, które oznacza stan rozliczeń międzyokresowych. 

Typowe zapisy na koncie 909

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

4.
	Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie, pod datą pierwszego dnia roku budżetowego, subwencji oświatowej, otrzymanej w poprzednim roku budżetowym

Odsetki od lokat długoterminowych przypadające na dany rok budżetowy – odsetki nie ujęte przez bank na rachunku lokat

Naliczone odsetki niewymagalne od należności finansowych

Przeniesienie odsetek niewymagalnych od zobowiązań finansowych na odsetki wymagalne
Zapisy na stronie Ma

Wpływ subwencji oświatowej w danym roku budżetowym na następny rok budżetowy.

Naliczone na dzień bilansowy odsetki niewymagalne od zobowiązań finansowych (zaciągniętych pożyczek, wyemitowanych obligacji)

Przeniesienie odsetek niewymagalnych od należności finansowych na odsetki wymagalne

Przeniesienie odsetek od lokat długoterminowych, pod datą uznania rachunku bankowego lokat, na dochody budżetu
	901

962

962

260

133

962

250

901


·   Konto 960 – „Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu”

Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu z lat ubiegłych. Konto 960 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego niedoboru budżetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyżki na zasobach budżetu.

Typowe zapisy na koncie 960

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

1.

2.


	Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie w następnym roku, pod datą zatwierdzenia budżetu, salda Wn z konta 961 

Przeniesienie w następnym roku, pod datą zatwierdzenia budżetu, salda Wn z konta 962

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie w następnym roku, pod datą zatwierdzenia budżetu, salda Ma z konta 961 

Przeniesienie w następnym roku, pod datą zatwierdzenia budżetu, salda Ma z konta 962
	961

962

961

962


·   Konto 961 – „Niedobór lub nadwyżka budżetu”

Konto 961 służy do ewidencji i ustalenia wyniku wykonania budżetu, czyli niedoboru lub nadwyżki budżetu za dany rok budżetowy. Ewidencję szczegółową do konta 961 prowadzi się wg źródeł zwiększeń i rodzaju zmniejszeń wyniku budżetu. Na koniec roku budżetowego konto 961 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan niedoboru budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki budżetu.

Typowe zapisy na koncie 961

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

1.

2.


	Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie, pod datą ostatniego dnia roku, zrealizowanych w ciągu roku budżetowego wydatków budżetu

Przeniesienie w następnym roku, pod datą zatwierdzenia budżetu, nadwyżki budżetu

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie, pod datą ostatniego dnia roku, zrealizowanych w ciągu roku budżetowego dochodów budżetu

Przeniesienie w następnym roku, pod datą zatwierdzenia budżetu, niedoboru budżetu
	902

960

901

960


·   Konto 962 – „Wynik na pozostałych operacjach”

Konto 962 służy do ewidencji poz ostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu. Ewidencję szczegółową prowadzi się z podziałem na koszty i przychody. Na koniec roku konto może wykazać saldo Wn lub saldo Ma. 

Typowe zapisy na koncie 962

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

1.

2.

3.

4.

5.
	Zapisy na stronie Wn

Naliczone na dzień bilansowy odsetki niewymagalne zobowiązań finansowych

Umorzone, nieściągalne należności finansowe

Różnice kursowe ujemne z wyceny na koniec każdego kwartału  stanu należności i zobowiązań finansowych w walutach obcych 

Przeniesienie zapłaconych odsetek naliczonych w danym roku

Przeniesienie w roku następnym pod datą zatwierdzenia wykonania budżetu., wyniku na operacjach niekasowych

Zapisy na stronie Ma

Odsetki od lokat długoterminowych przypadające na dany rok budżetowy ( odsetki nie zostały ujęte przez bank na rachunku lokat)

Naliczone odsetki niewymagalne od należności finansowych

Umorzone zobowiązania finansowe

Różnice kursowe dodatnie z wyceny na koniec każdego kwartału stanu należności i zobowiązań finansowych w walutach obcych

Przeniesienie pod datą zatwierdzenia wykonania budżetu., wyniku na operacjach niekasowych 
	909

250

250,260

901

960

909

909

260

250,260

960


·   Konto 967 – „Fundusze pomocowe”

Konto 967 służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Ewidencję szczegółową prowadzi się wg poszczególnych funduszy pomocowych.. Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan funduszy pomocowych.

Typowe zapisy na koncie 967

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

1.
	Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, zrealizowanych wydatków z funduszy pomocowych

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, zrealizowanych dochodów z funduszy pomocowych
	908

907


·   Konto 968 – „Prywatyzacja”

Konto 968 służy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji. Ewidencję szczegółową do konta 968 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji i tytułów prywatyzacji. Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków z prywatyzacji.

Typowe zapisy na koncie 968

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Zapisy na stronie Wn

Przeznaczenie środków z prywatyzacji na pokrycie deficytu 

Zapisy na stronie Ma

Wpływ środków z tytułu z prywatyzacji
	133

133


b)  Konta pozabilansowe

·   Konto 991 – „Planowane dochody budżetu”

Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian. Ewidencję prowadzi się wg podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych. Zapisów dokonuje się jednostronnie na podstawie uchwał budżetowych. Konto 991 wykazuje saldo Ma, które określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu. Na koniec roku konto 991 nie wykazuje salda. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo Ma przenosi się na stronę Wn konta 991.

·   Konto 992 – „Planowane wydatki budżetu”

Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budżetowych oraz jego zmian. Ewidencję prowadzi się wg podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych. Zapisów dokonuje się jednostronnie na podstawie uchwał budżetowych. Konto 992 wykazuje saldo Wn, które określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu. Na koniec roku konto 992 ni wykazuje salda. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo Wn przenosi się na stronę Ma konta 992.

·   Konto 993 – „ Rozliczenia z innymi budżetami”

Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami. Na koncie 993 ujmuje się rozliczenia, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych. Ewidencję szczegółową prowadzi się z podziałem wg poszczególnych budżetów. Zapisów księgowych dokonuje się jednostronnie. Konto może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności od innych budżetów, a saldo Ma stan zobowiązań wobec innych budżetów.

Załącznik Nr 2

do Zarządzenia Nr 2/04 Wójta Gminy w Kijach

z dnia 23 stycznia 2004 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA URZĘDU JAKO JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ ORAZ GOPS i ZPO

	Symbole kont syntetycznych
	N a z w a   k o n t a    s y n t e t y c z n e g o

	011

013

014

015

020

030

071

072

073

080

101

130

135

139

140

201

220

221

223

225

226

229

231

234

240

290

310
	Zespół kont 0 – „Majątek  trwały”

Środki trwałe

Pozostałe środki trwałe

Zbiory biblioteczne

Mienie zlikwidowanych jednostek

Wartości niematerialne i prawne

Długoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

i prawnych

Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe

Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Zespół kont 1 –„ Środki pieniężne i rachunki bankowe”

Kasa

Rachunek bieżący jednostek budżetowych

Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

Inne rachunki bankowe

Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

Zespół kont 2 – „Rozrachunki i roszczenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Należności z tytułu pozostałych dochodów budżetowych

Należności z tytułu podatkowych dochodów budżetowych

Rozliczenie wydatków budżetowych

Rozrachunki z budżetami

Długoterminowe należności budżetowe

Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

Pozostałe rozrachunki z pracownikami

Pozostałe rozrachunki

Odpisy aktualizujące należności

Zespół kont 3 – „Materiały i towary”

Materiały


	Symbole kont syntetycznych
	N a z w a     k o n t a    s y n t e t y c z n e g o

	400

401

490

750

751

760

761

762

800

810

840

851

853

855

860

090

091


	Zespół kont 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”

Koszty wg rodzajów

Amortyzacja

Rozliczenie kosztów

Zespół kont 7 – „Przychody i koszty ich uzyskania”

Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostałe przychody 

Pokrycie amortyzacji

Pozostałe koszty

Zespół kont 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Fundusz jednostki

Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

Rozliczenia międzyokresowe z tytułu dochodów budżetowych

Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

Fundusze pozabudżetowe

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Środki trwałe w likwidacji 

Obce środki trwałe


WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH DLA URZĘDU JAKO JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ GMINY ORAZ POZOSTAŁYCH JEDNOSTEK BUDŻETOWYCH 

	konto syntetyczne
	Konta analityczne
	a)  nazwa konta syntetycznego

b)  nazwa konta analitycznego
	

	1
	2
	3
	4
	

	011
	010

600

750

754

801

851

900

921

926
	xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx


	Zespół kont 0 – „Majątek trwały”

Środki trwałe

Rolnictwo

Drogi

Administracja publiczna

Ochotnicze straże pożarne

Szkoły

Gminny Ośrodek Zdrowia

Gospodarka komunalna

Biblioteki i Świetlice

Kultura fizyczna i sport

xx – ewidencja analityczna, ilościowo - wartościowa poszczególnych środków trwałych w księdze inwentarzowej

środków trwałych wg grup środków trwałych określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych.
	

	013
	000
	xx
	Pozostałe środki trwałe

xx - ewidencja analityczna, ilościowo – wartościowa poszczególnych środków trwałych w księgach inwentarzowych
	

	015
	xxx
	
	Mienie zlikwidowanych jednostek

xxx - ewidencja analityczna wg zlikwidowanych jednostek
	

	020
	001

002


	xx

xx


	Wartości niematerialne i prawne

Wartości niematerialne i prawne umarzane czasowo

Pozostałe wartości niematerialne i prawne umorzone w pełnej wysokości w m-cu przyjęcia do użytkowania

xx – ewidencja szczegółowa wg poszczególnych tytułów w karcie amortyzacyjnej
	

	030
	001

002

003
	xx
	Długoterminowe aktywa finansowe

Udziały i akcje w obcych podmiotach gospodarczych

Akcje i inne długoterminowe papiery wartościowe  jako lokaty o terminie wykupu dłuższym niż rok

Inne długoterminowe aktywa finansowe

xx – ewidencja szczegółowa wg poszczególnych tytułów
	

	071
	000

010

600

750

754

801

851

900

921

926
	xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx
	Umorzenie środków trwałych

Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych pow. 3.500,-

Umorzenie dla każdego rodzaju działalności:

Rolnictwo

Drogi

Administracja publiczna

Ochotnicze straże pożarne

Szkoły

Gminny Ośrodek Zdrowia

Gospodarka komunalna

Biblioteki i Świetlice

Kultura fizyczna i sport

xx – ewidencja szczegółowa umorzenia poszczególnych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych w księdze środków trwałych.
	

	072
	000

001
	
	Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Umorzenie środków trwałych o niskiej wartości (do 3.500 zł)

Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych o niskiej wartości (do 3.500 zł.)
	

	073


	001

002

003


	xx
	Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe

Odpisy akcji i udziałów  w obcych podmiotach gospod.

Odpisy akcji i innych długoterminowych papierów 

wartościowych, traktowanych jako lokaty

Odpisy innych długoterminowych aktywów finansowych

xx – ewidencja szczegółowa wg tytułów długoterminowych aktywów finansowych
	

	101


	000


	xx


	Zespół kont 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

Kasa

Podjęcie gotówki z banku:

- z rachunku  bieżącego jednostek budżetowych

- z rachunku środków funduszy celowych

- z innych rachunków bankowych

xx – ewidencja szczegółowa przychodu, rozchodu i stanu gotówki w raporcie kasowym
	

	130
	xxx
	
	Rachunek bieżący jednostek budżetowych

xxx – w/g podziałek klasyfikacji 
	

	135
	008

007
	
	Rachunki środków funduszy specjalnych

Rachunek bankowy środków ZFŚS

Rachunek bankowy środków Gminnego Funduszu Ochrony Środowiska
	

	139
	0001

0009


	xx

xx


	Inne rachunki bankowe

- ewidencja lokat terminowych środków w banku

- ewidencja w szczególności kaucji, wadiów oraz sumy na zlecenie
	

	140
	000

001

002


	x
	Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki

pieniężne

Krótkoterminowe papiery wartościowe (akcje, obligacje,

bony skarbowe)

xx – ewidencja analityczna wg rodzajów

krótkoterminowych papierów wartościowych

Czeki i weksle obce przyjęte na pokrycie należności 

Rozliczenie czeków gotówkowych  realizowanych z r-ków

bankowych funduszy specjalnych oraz dokonanych z kasy

do banku wpłat gotówkowych na te r-ki 
	

	201


	000

007

008

009

001
	xx

xx

xx

xx

xx
	Zespół kont 2 – „Rozrachunki i roszczenia”

Rozrachunki z dostawcami 

Rozrachunki z tytułu dostaw i usług z r-k wyd.

budżetowych

Rozrachunki z tytułu dostaw i usług z r-k FOŚ

Rozrachunki z tytułu dostaw i usług z r-k ZFŚS

Rozrachunki z tytułu dostaw i usług z r-k sum

depozytowych

Przekazane zaliczki na poczet dostaw

xx – wg kodów  poszczególnych dostawców
	

	220


	000
	xx
	Należności z tytułu pozostałych dochodów budżetowych

Należności i wpłaty z tytułu pozostałych dochodów budżetowych (zaległości i nadpłaty)
	

	221
	000


	xx


	Należności z tytułu podatkowych dochodów

budżetowych

Należności i wpłaty z tytułu podatków i opłat (zaległości i nadpłaty)
	

	223
	000
	xx
	Rozliczenie wydatków budżetowych

Rozliczenie jednostki budżetowej ze środków otrzymanych

na pokrycie wydatków budżetowych.
	

	225
	000

000

000

000

000

000
	01

02

03

04

05

06
	Rozrachunki z budżetami

Podatek dochodowy od osób fizycznych – umowy o pracę

Podatek dochodowy od osób fizycznych, umowy-zlecenia

Podatek VAT naliczony do odliczenia w m-cu następnym

Podatek VAT naliczony do odliczenia w m-cu bieżącym

Podatek VAT należny

Rozliczenie podatku VAT z Urzędem Skarbowym 
	

	226


	001

002

003
	xx

xx

xx

xx
	Długoterminowe należności budżetowe

Wartość mienia przekazanego spółkom do odpłatnego

używania

Wartość mienia sprzedanego w wartości ustalonej w

umowie

Inne długoterminowe należności

xx – wg kontrahentów
	

	229
	001

002

003

004
	
	Pozostałe rozrachunki publiczno - prawne (rozrachunki z  ZUS z tytułu ubezpieczeń społecznych)

Składki emerytalne, rentowe, chorobowe oraz obciążenia z

tytułu wypłaconych świadczeń z funduszu ZUS

Składki zdrowotne

Składki na Fundusz Pracy

Składki na ubezpieczenie wypadkowe
	

	231


	000
	01

02
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

- wynagrodzenia z umowy o pracę

- wynagrodzenia z umowy zlecenia
	

	234
	000

008
	xx

xx
	Rozrachunki z pracownikami

Rozrachunki z tytułu udzielonych zaliczek

Rozrachunki z tytułu udzielonych pożyczek z ZFŚS i ZFŚM

Rozrachunki z pozostałych tytułów

xx – w ramach tytułów rozliczeń ewidencja szczegółowa wg poszczególnych pracowników
	

	240
	xxx


	xxxxx
	Pozostałe rozrachunki

xxx – prowadzi się według roszczeń i rozliczeń oraz zakresów działalności z uwzględnieniem poszczególnych

rozrachunków

xxxxx – w ramach tytułów rozliczeń, ewidencja szczegółowa wg kontrahentów
	

	290
	
	
	Odpisy aktualizujące należności
	

	310
	
	
	Zespół kont 3 – „ Materiały i Towary”

Materiały
	

	400


	xxx
	
	Zespół kont 4 – „Koszty wg rodzajów i ich rozliczenie”

Koszty wg rodzajów

xxx –  wg podziałek klasyfikacji budżetowej wydatków
	

	401


	001

002
	
	Amortyzacja

Amortyzacja środków trwałych

Amortyzacja wartości niematerialnych i prawnych
	

	490
	
	
	Rozliczenie kosztów
	

	750


	001

002
	xx

xx
	Zespół kont 7 – „Przychody i koszty ich uzyskania”

Przychody finansowe

Przychody z tytułu  dochodów budżetowych

xx – wg podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych

Przychody z tytułu operacji finansowych

xx-  wg tytułów przychodów
	

	751


	xxx
	
	Koszty finansowe

xx – wg tytułów kosztów finansowych
	

	760
	001

002

003

004

005
	
	Pozostałe przychody

Przychody ze sprzedaży materiałów

Przychody ze sprzedaży środków trwałych i wartości

niematerialnych i prawnych oraz inwestycji (środków

trwałych w budowie)

Odpisane przedawnione zobowiązania

Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny

Pozostałe przychody
	

	761
	001

002
	
	Pokrycie amortyzacji

Pokrycie amortyzacji środków trwałych

Pokrycie amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych
	

	762
	001

002

003

004
	
	Pozostałe koszty

Koszt sprzedanych materiałów – wg ceny ewidencyjnej

Odpisane przedawnione należności

Zapłacone kary, grzywny

Pozostałe koszty
	

	800


	000

000

000

000

000

000
	00

01

02

03

04

05
	Zespół kont 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Fundusz jednostki

Saldo z BO

Zmniejszenia  funduszu

Przeksięgowanie w roku następnym straty bilansowej za rok ubiegły

Przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, z konta 810

dotacji z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych

na inwestycje

Pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych i

wartości niematerialnych i prawnych

Różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych

Wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i inwestycji
	

	
	000

000

000

000

000


	11

12

13

14

15
	Zwiększenia funduszu

Przeksięgowanie, w roku następnym, zysku bilansowego za

rok ubiegły

Różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych

Nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji oraz

wartości niematerialnych i prawnych

Równowartość środków wykorzystanych na inwestycje

Inne zwiększenia

xx – na koncie 800 należy zachować czystość obrotów, obroty za rok obrotowy strony Wn oznaczają zmniejszenia funduszu, a obroty strony Ma zwiększenia funduszu

	810
	xxx

xxx

xxx

xxx
	xx

xx

xx

00
	Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

Dotacje przedmiotowe przekazane na finansowanie

działalności podstawowej zakładów budżetowych,

gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych

Dotacje celowe przekazane z budżetu na finansowanie

inwestycji zakładów budżetowych

Inne dotacje przekazane z budżetu

xxx – wg działów klasyfikacji budżetowej wydatków

xx –wg jednostek, którym dotacje przekazano

Wykorzystanie środków budżetowych na finansowanie inwestycji własnych

	840
	xxx
	
	Rozliczenia międzyokresowe z tytułu dochodów budżetowych

xxx –  wg przyczyn ich tworzenia

	851
	0000

0000

0000

0000

0000

0000

0011

0011

0011

0011

0011

0011
	01

04

05

06

07

08

09

10

11

01

02

03

04

05

06
	Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

Saldo z BO-FS 

Zmniejszenia funduszu

Koszty z tytułu:

- finansowania imprez okolicznościowych

- pomocy rzeczowej dla osób w trudnej sytuacji życiowej

- pomocy w wypadkach losowych

- finansowania działalności kulturalno-oświatowej

Odpis aktualizujący należności z ZFŚS

Zwiększenia funduszu

Odpis podstawowy na fundusz

Odsetki od środków pieniężnych ZFŚS

Inne zwiększenia

Saldo z BO-FM 

Zmniejszenia funduszu

Umorzenie pożyczek z funduszu

Inne zmniejszenia

Zwiększenia funduszu

Odpis podstawowy na fundusz

Odsetki od udzielonych pożyczek z funduszu

Zwiększenie z tytułu spłat należności, na które uprzednio  dokonano odpisy aktualizujące 

xx – Na koncie 851 należy zachować czystość obrotów. Obroty, za rok obrotowy,  strony Wn oznaczają zmniejszenie funduszu, a strony Ma zwiększenie funduszu

	853
	007

007
	01

02
	Fundusze pozabudżetowe

Gminny Fundusz Ochrony Środowiska

Fundusz.....................................................................

	855
	xxx
	
	Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

xxx – wg poszczególnych jednostek

	860
	000

000

000
	00

01

02
	Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Wynik finansowy roku obrotowego

Straty nadzwyczajne

Zyski nadzwyczajne


ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEŃ GOSPODARCZYCH NA POSZCZEGÓLNYCH KONTACH KSIĘGI GŁÓWNEJ URZĘDU GMINY JAKO JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ

Do ewidencji zdarzeń gospodarczych, podlegających ujęciu na poszczególnych kontach określonych dla Urzędu Gminy jako jednostki budżetowej stosuje się następujące zasady:

Zespół kont 0 – „Aktywa trwałe”

· Konto 011 – „Środki trwałe”
Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki. Na koncie 011 ewidencjonuje się środki trwałe o jednostkowej wartości początkowej wyższej od kwoty 3.500,00 zł. Konto 011 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej. Ewidencję analityczną poszczególnych środków trwałych prowadzi się w księdze inwentarzowej.

Typowe zapisy na koncie 011

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.


	Zapisy na stronie Wn

Przyjęcie środków trwałych do używania : 

a) z inwestycji (budowy, montażu lub ulepszenia)

b) bezpośrednio z zakupu
	011

011
	080

080

	2.
	Przyjęcie środków trwałych z inwestycji wspólnej lub przyjętych od inwestora zastępczego
	011
	240

	3.
	Przyjęcie środka trwałego użytkowanego na podstawie umowy leasingu
	011
	201

	4.
	Przyjęcie środków trwałych nowo ujawnionych (nadwyżki inwentaryzacyjne)
	011
	240

	5.
	Przyjęcie środków trwałych otrzymanych nieodpłatnie
	011
	800

	6.
	Zwiększenie wartości środków trwałych na skutek aktualizacji ich wyceny
	011
	800

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Likwidacja środków trwałych na skutek, zniszczenia, zużycia, lub sprzedaży:

a) dotychczasowe umorzenie

b) nie umorzona część wartości początkowej
	071

800
	011

011

	2.
	Likwidacja środka trwałego na skutek zdarzeń losowych:

a) dotychczasowe umorzenie

b) nie umorzona wartość początkowa
	071

860
	011

011

	3.
	Nieodpłatne przekazanie środków trwałych:

a) dotychczasowe umorzenie

b) nie umorzona wartość początkowa
	071

800
	011

011

	4.
	Ujawnione niedobory inwentaryzacyjne środków trwałych 
	240
	011

	5.
	Zmniejszenie wartości początkowej środków trwałych na skutek aktualizacji ich wyceny
	800
	011

	6.
	Środki trwałe wniesione jako aport do Spółki
	030
	011


· Konto 013 – „Pozostałe środki trwałe”
Konto 013 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do użytkowania. Ewidencję analityczną, ilościowo - wartościową poszczególnych środków trwałych prowadzi się w książkach inwentarzowych. Konto 013 wykazuje saldo Wn, które oznacza wartość początkową pozostałych środków trwałych w używaniu.

Typowe zapisy na koncie 013

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przyjęcie pozostałych środków trwałych do używania:

a) bezpośrednio z zakupu

b) z inwestycji

c) nowo ujawnionych (nadwyżki inwentaryzacyjne)
	013

013

013
	101,130,201

080

240

	2.
	Nieodpłatne otrzymanie  pozostałych środków trwałych:

a) od jednostek i zakładów budżetowych –wg cen   

ewidencyjnych

b) od innych jednostek i osób (darowizny) – wg ceny  

      rynkowej, nie wyższej od ceny określonej w umowie z  

      darczyńcą
	013

013
	072

760

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wycofanie środków trwałych z używania na skutek:

a) zniszczenia, zużycia lub sprzedaży

b) nieodpłatnego przekazania
	072

072
	013

013

	2.
	Ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych w używaniu

zapis równoległy: wyksięgowanie umorzenia Wn 072 Ma240 
	240
	013


· Konto 014 – „Zbiory biblioteczne”
Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej zbiorów bibliotecznych zwanych materiałami bibliotecznymi, które znajdują się w bibliotekach szkolnych i pedagogicznych, publicznych, naukowych i fachowych. Przychody zbiorów bibliotecznych pochodzących z zakupu ujmuje się w ewidencji według cen nabycia, powiększonych o nie podlegający odliczeniu VAT. Rozchody wycenia się według cen ewidencyjnych. Do konta 014 należy prowadzić ewidencję szczegółową. 

Szczegółowe zasady ewidencji zbiorów bibliotecznych (zwanych materiałami bibliotecznymi) zostały określone w Rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz. U. nr 93, poz. 1077 z późn. zm.). Zbiory biblioteczne są w 100% umarzane w miesiącu wprowadzenia do ewidencji bibliotecznej. Konto 014 może wykazać saldo Wn, które oznacza wartość początkową stanu zbiorów bibliotecznych znajdujących się w jednostce.

Typowe zapisy na koncie 014
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.


	Zapisy na stronie Wn

Przychód zbiorów bibliotecznych:
- z zakupu

- nieodpłatnie otrzymanych: 

a) od innych bibliotek będących jednostkami budżetowymi,

b) darów od osób fizycznych i prawnych.

- z nadwyżek inwentaryzacyjnych
	101, 130, 201

072

760

240

	2.
	Zapisy na stronie Ma

Rozchód zbiorów bibliotecznych z tytułu:

- likwidacji zużytych lub nieprzydatnych zbiorów,

- nieodpłatnego przekazania, sprzedaży,

- niedoborów lub szkód
	072

072

240


· Konto 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego po zlikwidowanych jednostkach (przedsiębiorstwie komunalnym, zakładzie budżetowym, lub gospodarstwie pomocniczym) Ewidencję szczegółowa do konta 015 stanowi bilans wraz z załącznikami zlikwidowanych jednostek. Konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan przejętego mienia po zlikwidowanych jednostkach.

Typowe zapisy na koncie 015 

	Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Wartość mienia przejętego po zlikwidowanej jednostce w wartości wynikającej z bilansu tej jednostki
	015
	855

	2.
	Korekta (zwiększenie) wartości mienia  o różnicę pomiędzy wartością wynikającą z bilansu zlikwidowanej jednostki, a wartością mienia przekazanego spółce lub innej jednostce organizacyjnej oraz sprzedanej
	015
	855

	3.
	Wartość mienia zwróconego przez spółkę, która zostaje przejęta na stan majątku organu założycielskiego
	015
	226

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wartość mienia po zlikwidowanej jednostce:

a) zlikwidowanego przez organ założycielski

b) sprzedanego lub przekazanego nieodpłatnie

c) przekazanego spółce w wartości wynikającej z umowy

d) wniesionego jako aport do spółki

(zapis równoległy:  Wn 030  Ma 800)
	855

855

226

855
	015

015

015

015

	2.
	Korekta (zmniejszenie) wartości mienia  o różnicę pomiędzy wartością wynikającą z bilansu zlikwidowanej jednostki, a wartością mienia przekazanego spółce  innej jednostce
	855
	015

	3.
	Wartość mienia sprzedanego lecz jeszcze nie spłaconego lub oddanego do odpłatnego korzystania
	226
	015


· Konto 020 – „Wartości niematerialne i prawne”
Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych. Ewidencję analityczną prowadzi się z podziałem na: 

a) wartości , które podlegają odpisom amortyzacyjnym w czasie, wg określonych stawek,

b) wartości, które podlegają jednorazowemu umorzeniu w miesiącu przyjęcia do używania.

W ramach powyższego podziału prowadzi się ewidencję szczegółową wg tytułów wartości niematerialnych i prawnych. Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.

Typowe zapisy na koncie 020
	Lp.
	Treść operacji
	        Dekretacja

	
	
	     Wn
	     Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przychód wartości niematerialnych i prawnych:

a) bezpośrednio z zakupu

b) z rozliczenia zadania inwestycyjnego
	020

020
	101,130,201

080

	2.
	Nieodpłatne otrzymanie wartości niematerialnych i prawnych 

od innych jednostek i zakładów budżetowych
	020
	800

	3.
	Wartości niematerialne i prawne otrzymane w formie 

Darowizny od innych jednostek
	020
	760

	4.
	Nadwyżki inwentaryzacyjne wartości niematerialnych i

Prawnych
	020
	240

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Rozchód wartości niematerialnych i prawnych z tytułu trwałej

utraty wartości (nie przydatne gospodarczo) przed pełnym 

jego umorzeniem:

a) dotychczasowe umorzenie

b) wartość netto (nie umorzona część wartości początkowej)
	072

800
	020

020

	2.
	Likwidacja wartości niematerialnych i prawnych w pełni

Umorzonych
	072
	020

	3.
	Sprzedaż wartości niematerialnych i prawnych:

a) dotychczasowe umorzenie

b) wartość netto ( nie umorzona część wartości początkowej)
	072

800
	020

020

	4.
	Niedobór wartości niematerialnych i prawnych
	240
	020

	5.
	Wartości niematerialne i prawne wniesione jako aport do

Spółki
	030
	020


· Konto 030 – „Długoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 służy do ewidencji długoterminowych trwałych aktywów finansowych, tj.:

a) akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych,

b) akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty, o terminie wykupu dłuższym niż rok,

c) innych długoterminowych aktywów finansowych.

Ewidencję szczegółową długoterminowych aktywów finansowych prowadzi się z podziałem wg tytułów. Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych.

Typowe zapisy na koncie 030
	   Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	     Wn
	       Ma

	1.

	Zapisy na stronie Wn

Nabycie udziałów i akcji w obcych podmiotach

Gospodarczych
	030
	101,130

	2.
	Nabycie akcji i udziałów w obcych podmiotach

gospodarczych w zamian za wkład niepieniężny (aport):

a) środki trwałe – wartość netto

      (wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia :

       Wn 071 Ma 011)

b) wartości niematerialne i prawne – wartość netto

(wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia:

Wn 071 Ma 020)

c) inwestycje (środki trwałe w budowie)

d) mienie zlikwidowanych jednostek

( zapis równoległy : Wn 855 Ma 015)

e) nadwyżka wartości aportu wg wyceny w umowie spółki

ponad wartość wniesionych środków trwałych,

wartości niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
	030

030

030

030

030
	011

020

080

800

800

	3.
	Nabycie akcji i innych długoterminowych papierów

Wartościowych, traktowanych jako lokaty
	030
	130,240

	4.
	Nabycie innych długoterminowych aktywów finansowych
	030
	130,240

	5.
	Kapitalizowane odsetki od obligacji, bonów skarbowych i innych długoterminowych papierów wartościowych

(różnica między ceną zakupu a nominałem)
	030


	750



	6.
	Podwyższenie wartości nabytych udziałów ( z zamiany

funduszu zapasowego lub rezerwowego na fundusz 

udziałowy, bądź z zysku netto lub dywidendy)
	030
	750

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wartość sprzedanych akcji i udziałów w obcych

 podmiotach gospodarczych
	750
	030

	2.
	Wartość sprzedanych akcji i innych papierów wartościowych

traktowanych jako lokaty
	750
	030

	3.
	Wartość rozchodu innych długoterminowych aktywów

Finansowych
	750
	030

	4.
	Wycofanie udziałów w obcych podmiotach gospodarczych:

a) pieniężnych

b) wkładów rzeczowych

c) odpisanie nadwyżki w wycenie wycofanych udziałów w

postaci środków trwałych i wartości niematerialnych 
	101,130,
011,020,080

800
	030

030

030


Konto 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”
Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu w czasie wg podatkowych stawek amortyzacyjnych. Ewidencję szczegółową umorzenia poszczególnych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych prowadzi się w kartach amortyzacyjnych.

Konto 071 może wykazywać saldo Ma , które wyraża stan umorzenia środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy na koncie 071
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia środków

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych na 

skutek:

a) zużycia lub zniszczenia ,sprzedaży, nieodpłatnego 

przekazania

b) niedoboru lub szkody
	071

071
	011,020

240

	2.
	Zmniejszenie umorzenia środków trwałych na skutek

urzędowej aktualizacji  ich wyceny 
	071
	800

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Odpisy umorzeniowe środków trwałych i wartości

niematerialnych i prawnych
	401
	071

	2.
	Zwiększenie wartości umorzenia środków trwałych na 

skutek urzędowej aktualizacji ich wyceny
	800
	071


· Konto 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych  oraz wartości niematerialnych i prawnych
Konto 072 służy do ewidencji umorzenia pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w miesiącu wydania ich do użytkowania. Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan umorzenia pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 072

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	M

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia środków

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych:

a) zlikwidowanych, sprzedanych, przekazanych

nieodpłatnie

b)   uznanych za niedobory
	072
	013,020

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Odpisy umorzeniowe pozostałych środków trwałych oraz

wartości niematerialnych i prawnych, dokonane w m-cu

wydania ich do używania
	400
	072

	2.
	Odpisy umorzeniowe od nadwyżek pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych 
	400
	072

	3.
	Odpisy umorzeniowe pozostałych środków trwałych oraz

wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych 

nieodpłatnie:

a) od innych jednostek i zakładów budżetowych

b) od innych jednostek
	013

400
	072

072


· Konto 073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 służy do ewidencji skutków trwałej utraty wartości długoterminowych aktywów finansowych. Ewidencję analityczną odpisów aktualizacyjnych długoterminowe aktywa finansowe prowadzi się z podziałem wg poszczególnych składników tych aktywów.

Konto 073 może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość dokonanych odpisów aktualizacyjnych.

Typowe zapisy na koncie 073
	L.p.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przywrócenie uprzednio utraconej wartości 

długoterminowych aktywów finansowych
	073
	750

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Odpis aktualizujący wartość długoterminowych aktywów

Finansowych
	750
	073


· Konto 080 – „Inwestycje (środki trwałe w budowie)”
Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz ich rozliczenia na uzyskane efekty. Na koncie 080 ewidencjonuje się również zakup gotowych środków trwałych. Ewidencję szczegółową do konta 080 prowadzi się z podziałem wg zadań inwestycyjnych i źródeł ich finansowania. Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych. 
Typowe zapisy na koncie 080

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Poniesione koszty inwestycji – faktury obcych

wykonawców
	080
	201

	2.
	Poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa,

rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja, modernizacja)
	080
	201

	3.
	Zakup gotowych środków trwałych wymagających montażu

i koszty montażu wykonane przez obcych wykonawców

raz zakup gotowych środków trwałych nie wymagających

montażu
	080
	201

	4.
	Koszty opłat urzędowych, związane z pozwoleniem na

budowę itp.
	080
	101

	5.
	Koszty ubezpieczenia inwestycji (środków trwałych w

budowie)
	080
	240

	6.
	Koszty nadzoru inwestycyjnego:

a) przez osoby prawne lub fizyczne prowadzące działalność

gospodarczą

b) przez osoby fizyczne nie prowadzące działalności

gospodarczej - wynagrodzenie za ndżór
	080

080
	101, 201

231

	7.
	Koszty obsługi zobowiązań finansowych (zaciągniętych

kredytów i pożyczek), tj.:

a) odsetki i prowizje od kredytów i pożyczek za okres

realizacji inwestycji,

b) ujemne różnice kursowe od kredytów i pożyczek

za okres realizacji inwestycji
	080

080
	240

201, 240

	8.
	Odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań z tytułu inwestycji

w okresie realizacji
	080
	201

	9.
	Nadwyżki inwentaryzacyjne w składnikach inwestycyjnych
	080
	240

	10.
	Nadwyżka zysków inwestycyjnych nad stratami
	080
	800

	1.
	Zapisy na stronie Ma konta 080

Rozliczenie kosztów zakończonej budowy lub ulepszeń

i przyjęcie do używania:

a) środków trwałych

b) wartości niematerialnych i prawnych
	011,013

020
	080

080

	2.
	Wartość inwestycji (środków trwałych w budowie):

a) sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych

b) wniesionych jako aport do spółki
	800

030
	080

080

	3.
	Niedobory i szkody w składnikach inwestycyjnych

( w środkach trwałych w budowie)
	240
	080

	4.
	Nadwyżka strat inwestycyjnych nad zyskami

Inwestycyjnymi
	800
	080

	5.
	Rozliczenie inwestycji bez efektów majątkowych
	800
	080

	6.
	Rozliczenie kosztów inwestycji wspólnej w przypadku

Przekazania współinwestorowi części efektów
	240
	080


Zespół kont 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe”

· Konto 101 – „Kasa”

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach Urzędu. Wszystkie operacje kasowe (wpłaty i wypłaty) ujmuje się w raporcie kasowym  w tym samym dniu, w którym zostały dokonane. Szczegółowe zasady gospodarki kasowej, w tym udokumentowania wpłat i wypłat gotówki określa  „instrukcja gospodarki kasowej”.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.
Typowe zapisy na koncie 101
	Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1
	2
	3
	4

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Podjęcie gotówki z banku:

a) z rachunku budżetu

b) z rachunku środków funduszy

c) z innych rachunków
	101

101

101
	130

135

139

	2.
	Nadwyżki kasowe
	101
	240

	3.
	Dodatnie różnice kursowe gotówki w walucie obcej
	101
	750

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wypłaty wynagrodzeń i zaliczek na wynagrodzenia
	231
	101

	2.
	Wypłaty zasiłków rodzinnych i innych świadczeń

pokrywanych przez ZUS
	229
	101

	3.
	Wypłata ekwiwalentów za odzież, środki czystości i inne

świadczenia należne na podstawie przepisów BHP
	231,400
	101

	4.
	Wypłata zaliczek do rozliczenia
	234,240
	101

	5.
	Zapłata gotówką zobowiązań ujętych na kontach 

rozrachunkowych
	201,234,

240
	101

	6.
	Zapłata gotówką zobowiązań nie ujętych na kontach

rozrachunkowych, z tytułu:

a) kosztów inwestycji (środki trwałe w budowie)

b) zakupu pozostałych środków trwałych

(zapis równoległy: Wn 400 Ma 072)

c) zakupu materiałów i usług
	080

013

400
	101

101

101

	7.
	Wypłaty pożyczek z ZFŚS
	234
	101

	8.
	Wypłaty z tytułu zwrotu nadpłat dochodów budżetowych
	221
	101

	9.
	Niedobory kasowe
	240
	101

	10.
	Ujemne różnice kursowe gotówki w walutach obcych
	750
	101


· Konto 130 – „Rachunek bieżący jednostki”
· Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym samodzielnie bilansującej zarówno państwowej, jak i samorządowej jednostki budżetowej z tytuły wydatków i dochodów budżetowych objętych planami finansowymi tej jednostki, a ponadto w państwowych jednostkach budżetowych będących dysponentami pierwszego lub drugiego stopnia do ujmowania środków przeznaczonych na wydatki budżetowe podległych im jednostek będących dysponentami niższego stopnia.
· Wydatkiem budżetowym jest każda kwota pobrana z rachunku bieżącego jednostki budżetowej niezależnie od jej przeznaczenia, z wyjątkiem środków budżetowych przekazywanych dysponentom niższego stopnia na sfinansowanie zadań ujętych w ich planie oraz zwrotu wydatków.
· Konto 130 samorządowych jednostek budżetowych nie posiadających w banku wyodrębnionego rachunku bankowego służy do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu. Wówczas jednak konto 130 przestaje służyć do ustalenia stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym z tytułu dochodów i wydatków urzędu.
· W tym przypadku kasowe wykonanie dochodów i wydatków budżetowych znajduje odzwierciedlenie w ewidencji budżetu danej jednostki samorządu terytorialnego, zaś zapisy równoległe do operacji kasowych ujęte na koncie 130 mają charakter memoriałowy.
· Konieczność dokonywania zapisów równoległych do operacji kasowych ujętych w ewidencji budżetu wynika z faktu, iż w ewidencji urzędu ujmuje się przypisy przychodów i należności z tytułu dochodów budżetowych oraz rejestruje się zobowiązania, koszty oraz zmiany w rzeczowych i obrotowych składnikach aktywów.
· Zapisy na stronie Wn konta 130 są prowadzone równolegle do zapisu Wn 133, Ma 901 lub Wn 133, Ma 902.
· W urzędach nieposiadających wyodrębnionego rachunku bankowego, na koniec okresów sprawozdawczych, nie występuje saldo konta 130. Obroty strony Wn oznaczają wysokość zrealizowanych dochodów, natomiast obroty strony Ma oznaczają wysokość zrealizowanych wydatków. 
Na koniec roku konto 130 nie wykazuje salda. Na podstawie okresowych sprawozdań o dochodach i wydatkach budżetowych, obroty strony Wn konta 130 przenosi się na stronę Ma konta 800 – „Fundusz jednostki” , a obroty strony Ma  na stronę Wn konta 800.
Typowe zapisy na koncie 130
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn
Wpływy środków na rachunek jednostki budżetowej:

a) otrzymanych na realizację własnych wydatków

b) zapłaty należności z tytułów tytułu podatkowych dochodów

budżetowych 

c) zapłaty należności z pozostałych tytułów dochodów

budżetowych 

d) przejściowo zarachowane na ten rachunek środki z tytułu błędów bankowych lub niewłaściwie oznaczonych wpłat
	130

130

130

130
	223

221
221

240

	2.
	Wpływ  środków z tytułu zwrotu wydatków budżetowych

w roku ich dokonania:

a) zwrotu uprzednio zaksięgowanych kosztów

b) należności ujętych na kontach rozrachunkowych
	130


	400

201,225,
229,231,
234,240

	3.
	Przypisane przez banki odsetki od środków na rachunku

budżetu 
	130
	750

	4.
	Wpływy środków z tytułu innych należności nieprzypisanych
	130
	750,760

	5.
	Wpływ środków z tytułu wycofanych udziałów w obcych

podmiotach gospodarczych
	130
	030



	6.
	Przeksięgowanie, na podstawie okresowych sprawozdań o

wydatkach budżetowych, obrotów strony Ma konta 130
	130
	800

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Zrealizowane wydatki budżetowe w formie:

a) gotówki pobranej z banku do kasy

b) przelewów z tytułu spłaty zobowiązań (dotyczących

zobowiązań działalności bieżącej )
c) przelewów z tytułu opłat księgowanych bezpośrednio

w ciężar kosztów 

d) przelewów równowartości odpisów na ZFŚS

e) zapłaty kar, grzywien, odszkodowań i kosztów sądowych

f) nie księgowane uprzednio na kontach rozrachunkowych

      wydatki na zakup pozostałych środków trwałych

      (zapis równoległy: Wn 400 Ma 072)
	101

201,225,

229,231,

234,240

080,400

400

750,760

013
	130

130

130

130

130

130

	2.
	Zwroty nadpłat w dochodach budżetowych
	220,221
	130

	3.
	Zakup długoterminowych aktywów finansowych ( akcji,

(udziałów i innych papierów wartościowych)
	030
	130

	4.
	Zakup krótkoterminowych papierów wartościowych
	140
	130

	5.
	Przeksięgowanie, na podstawie okresowych sprawozdań o 

dochodach budżetowych, obrotów strony Wn konta 130
	800
	130


· Konto 135 – „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 służy do ewidencji środków pieniężnych zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i gminnego funduszu ochrony środowiska. Księgowania dotyczące zwiększeń i zmniejszeń funduszy specjalnych dokonywane są na podstawie wyciągów bankowych z kont fundusz. Ewidencję analityczną do konta 135 prowadzi się z podziałem wg poszczególnych rachunków bankowych. Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych funduszy specjalnych.
Typowe zapisy na koncie 135
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przelew równowartości odpisów na ZFŚS
	135
	851

	2.
	Wpływ należności za świadczenia działalności socjalnej:

a) przypisanych

b) nie przypisanych
	135

135
	234,240

851

	3.
	Wpłaty gotówki z kasy na rachunek ZFŚS
	135
	101

	4.
	Przypisane przez bank odsetki od środków :

a) na rachunku ZFŚS

b) na rachunku gminnego funduszu ochrony środowiska
	135

135
	851

853

	5.
	Otrzymane dobrowolne wpłaty i darowizny
	135
	851,853

	6.
	Obciążenia z tytułu błędów i omyłek bankowych 
	135
	240

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Podjęcie gotówki do kasy
	101
	135

	2.
	Przelewy na pokrycie zobowiązań finansowanych z funduszy

specjalnych


	201,229,

231,234,

240
	135

	3.
	Przelewy do budżetu należności z tytułu podatku od osób 

fizycznych (podatek od wypłaconych świadczeń podlegających

opodatkowaniu)
	225
	135

	4.
	Prowizje za prowadzenie rachunków bankowych funduszy

Specjalnych
	851,853
	135

	5.
	Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowanie
	240
	135


· Konto 139 – „Inne rachunki bankowe”
Konto 139 służy do ewidencji wydzielonych środków pieniężnych innych niż środki budżetu i środki z funduszy pomocowych. Ewidencję szczegółową prowadzi się wg rodzajów wydzielonych środków. Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy na koncie 139
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.
2.
3.
4.
5.
6.
	Zapisy na stronie Wn

Wpływ środków z tytułu otwarcia akredytywy

Wpływ środków na pokrycie czeków potwierdzonych

Wpływ środków sum depozytowych, z tytułu wadiów i zabezpieczenia pieniężnego

Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania

Odsetki bankowe od wadiów i zabezpieczeń pieniężnych

Przychody środków z prywatyzacji
	130

130,135

240

240

240

968

	1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
	Zapisy na stronie Ma

Pokrycie wydatków – zobowiązań z akredytywy bankowej

Pokrycie wydatków – zobowiązań czekiem potwierdzonym

Przelewy środków tytułem zwrotu kaucji i wadiów

Błędy w wyciągach i ich sprostowanie

Koszty prowadzenia rachunku i prowizje bankowe:

-dotyczące obcych sum

-dotyczące otwarcia akredytywy i r-ku czeków potwierdzonych

Zwrot nie wykorzystanych środków z akredytywy i z r-ku

czeków potwierdzonych

Przelew środków na pokrycie zobowiązań z wstrzymanych kaucji

Pokrycie kosztów dotyczących prywatyzacji
	240

240

240

240

240

400

130

240

968


· Konto 140 – „Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne”

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych (papierów wartościowych – akcji obcych, obligacji obcych, bonów skarbowych) nabytych w celu odsprzedaży oraz innych środków pieniężnych, np. czeków obcych.

Konto 140 służy również do rozliczenia czeków gotówkowych realizowanych z rachunków bankowych funduszy specjalnych i dokonanych wpłat gotówkowych z kasy na rachunki bankowe tych funduszy oraz do rozliczenia wpłat równowartości odpisów na ZFŚS. Konta analityczne służące do powyższych rozliczeń nie wykazują salda na koniec poszczególnych okresów sprawozdawczych. 

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.

Ewidencję szczegółową do konta 140 prowadzi się wg rodzajów krótkoterminowych papierów wartościowych, innych środków pieniężnych i tytułów rozliczeń.

Typowe zapisy na koncie 140
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1
	2
	3
	4

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Zakup obcych papierów wartościowych
	140
	101,130

	2.
	Czeki obce otrzymane na pokrycie:

a) należności ujętych na kontach rozrachunkowych

b) należności nie ujętych na kontach rozrachunkowych
	140

140
	201,221,
240, 750,
760

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wartość sprzedanych krótkoterminowych papierów wartość.
	750
	140

	2.
	Realizacja przez bank czeków obcych
	130
	140

	3.
	Realizacja czeków gotówkowych – przyjęcie do kasy
	101
	140

	4.
	Naliczenie odpisu na ZFŚS
	400
	140

	5.
	Zwrot wystawcom czeków nie zrealizowanych
	201,221,
241,750,
760,
	140


Zespól kont 2 – „Rozrachunki i roszczenia”

· Konto 201 – „Rozrachunki z dostawcami”

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw i usług, w tym również zaliczek przekazanych na poczet dostaw i usług. Ewidencję szczegółową do konta 201 prowadzi się z podziałem na zobowiązania dotyczące bieżącej działalności jednostki i zobowiązania z tytułu inwestycji, a w ramach tego podziału wg kontrahentów. 

Konto 201 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn wyraża wysokość przekazanych zaliczek na poczet dostaw i usług oraz wysokość ewentualnych nadpłat zobowiązań, a saldo Ma wyraża wysokość zobowiązań wobec dostawców.

Typowe zapisy na koncie 201
	  Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Zapłata zobowiązań
	201
	101,130, 

135

	2.
	Odpisanie zobowiązań przedawnionych i umorzonych

a) bieżącej działalności jednostki

b) działalności inwestycyjnej
	201

201
	760

080

	3.
	Przekazanie zaliczek na poczet dostaw i usług
	201
	130

	4.
	Równowartość potrąconej przy zapłacie zobowiązań kaucji

Gwarancyjnych
	201
	240

	5.
	Dodatnie różnice kursowe walut obcych zmniejszające

Zobowiązania
	201
	750

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Faktury VAT za zakupione materiały i usługi:

a) bieżącej działalności jednostki (łącznie z VAT naliczonym

jeżeli VAT nie podlega odliczeniu)

b) działalności inwestycyjnej (łącznie z VAT naliczonym

       jeżeli nie podlega odliczeniu)

c)   VAT naliczony podlegający odliczeniu
	013,300,

310,400

080

225
	201

201

201

	2.
	Zobowiązania wobec dostawców z tytułu wymagalnych odsetek

i kar umownych:

a) bieżącej działalności jednostki

-   odsetki za zwłokę w zapłacie

      -   kary umowne

b) działalności inwestycyjnej (kary umowne i odsetki)
	751

762

080
	201

201

201

	3.
	Ujemne różnice kursowe walut obcych zwiększające

zobowiązania
	751
	201


· Konto 220 – „Należności z tytułu pozostałych dochodów budżetowych”

Konto służy do ewidencji należności z pozostałych dochodów budżetowych, tj. z tytułu opłat za wieczyste użytkowanie gruntów, dzierżawy, z tytułu opłat za pobór wody oraz czynszy z tytułu najmu lokali mieszkalnych i użytkowych, przypisanych kar i grzywien, sprzedaży środków trwałych innych składników aktywów trwałych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziałem wg tytułów, a w ramach tytułów wg dłużników. Konto 220 może wykazać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan nadpłat z tytułu pozostałych dochodów budżetowych.
Typowe zapisy na koncie 220
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przypisane należności z tytułu opłat za użytkowanie wieczyste gruntów oraz należnych odsetek za zwłokę
	220
	750

	2.
	Przypisanie należności z tytułu najmu i dzierżawy
	220
	750

	3.
	Należności za pobór wody
	220
	750

	4.
	Należności za sprzedane środki trwałe, inwestycje, wartości niematerialne i prawne oraz materiały:
a) wartość netto

b) VAT należny
	220

220
	760

225

	5.
	Przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych (w wysokości raty należnej za dany rok budżetowy)
	220
	226

	6.
	Zwrot nadpłat
	220
	130

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wpłata przypisanych należności z pozostałych tytułów dochodów budżetowych
	130
	220

	2.
	Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych należności z tytułu dochodów budżetowych
	750,760
	220

	3.
	Zapłata należności przez przeniesienie własności rzeczy i praw majątkowych na rzecz gminy
	
	


· Konto 221 – „Należności z tytułu podatkowych dochodów budżetowych”

Konto służy do ewidencji należności z tytułu podatkowych dochodów budżetowych. Na stronie Wn księguje się ustalony na dany rok budżetowy należności z tytułu podatkowych dochodów i zwroty nadpłat.

Na stronie Ma ujmuje się wpłaty należności oraz odpisy (zmniejszenia) należności. Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy podatkowe. Ewidencje analityczną prowadzi się wg dłużników-ewidencja analityczna wg podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych prowadzona jest w ewidencji podatkowej i podlega uzgodnieniu z ewidencją księgową jednostki na koniec każdego okresu sprawozdawczego.

Dłużnikami z tytułu podatkowych dochodów budżetowych pobieranych przez inkasentów w ciągu roku, do czasu dokonania wpłat zainkasowanych podatników, są inkasenci. Na koniec roku, wynikające z kontokwitariuszy zaległości podatkowe przenosi się z kont analitycznych inkasentów na poszczególnych podatników. Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań (nadpłat) z tytułu podatkowych dochodów budżetowych.

Typowe zapisy na koncie 221
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Należności z tytułu przypisanych podatkowych od osób prawnych i fizycznych, prowadzących działalność gospodarcza
	221
	750

	2.
	Obciążenie inkasentów z tytułu pobranych przez nich od od podatników podatków – do czasu wpływu należności
	221
	750

	3.
	Zwrot nadpłat z tytułu podatków dochodów budżetowych
	221
	130

	4.
	Należności z tytułu przypisanych odsetek za zwłokę
	221
	750

	5.
	Należności pobierane przez organy podatkowe-Urzędy Skarbowe(księgowane na podstawie sprawozdań)
	221
	750

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wpłaty należności z tytułu przypisów podatkowych
	130
	221

	2.
	Zmniejszenia (odpisy) należności z tytułu podatkowych dochodów budżetowych
	750
	221

	3.
	Należne podatnikowi odsetki za zwłokę z tytułu nieterminowego zwrotu nadpłat podatku
	011,020,

310
	221

	4.
	Zapłata należności podatkowych w drodze przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz gminy na podstawie przepisów Ordynacji podatkowej
	011,020,

310
	221


· Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych”
· Konto 223 służy do rozliczenia jednostki budżetowej ze środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych przewidzianych w jej planie finansowym.
· Na stronie Wn  konta 223 ujmuje się:

· - przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdań budżetowych) zrealizowanych w ciągu okresu wydatków budżetowych jednostki na konto 800 „Fundusz jednostki”,

· - zwroty na rachunek dysponenta wyższego stopnia lub na rachunek budżetu samorządu terytorialnego nie wykorzystanych do końca roku środków otrzymanych na wydatki budżetowe.

· Na stronie Ma księguje się:

· - okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych od dysponentów wyższego stopnia na pokrycie wydatków budżetowych jednostki.

· Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych od dysponenta wyższego stopnia danej jednostki budżetowej, lecz nie wykorzystanych i nie zwróconych do końca roku.

Konto służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych. Ewidencję analityczną do konta 223 prowadzi się wg poszczególnych jednostek budżetowych. 

Typowe zapisy na koncie 223 

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma 

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Zwrot dysponentowi wyższego stopnia nie wykorzystanych do końca roku środków na wydatki budżetowe.
	223
	130

	2.
	Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdań budżetowych zrealizowanych wydatków budżetowych jednostek
	223
	800

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wpływ środków budżetowych otrzymanych od dysponenta wyższego stopnia (na pokrycie własnych wydatków budżetowych.
	130
	223


· Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami”
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetem państwa z tytułu zobowiązań podatkowych własnych i wynikających z funkcji płatnika potrąceń zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych. Ewidencję szczegółową do konta 225 prowadzi się z podziałem wg tytułów rozrachunków i Urzędów Skarbowych.

Konto 225 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności od budżetów, a saldo Ma  stan zobowiązań wobec budżetów.

Typowe zapisy na koncie 225 

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma 

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przelewy z tytułu zobowiązań podatkowych, finansowanych

ze środków:

a) budżetowych

b) ze środków funduszy specjalnych
	225

225
	130

135

	2.
	VAT naliczony w fakturach dostawców, podlegający

odliczeniu od VAT  należnego
	225
	201

	3.
	Przeksięgowanie VAT naliczonego, podlegającego odliczeniu

na konto analityczne  - „Rozliczenie VAT z Urzędem

Skarbowym
	225
	225

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Naliczony i potrącony w listach płac podatek dochodowy 

od osób fizycznych
	231
	225

	2.
	Naliczone odsetki należne budżetowi z tytułu zwłoki w

Zapłacie zobowiązań
	751
	225

	3.
	VAT należny wg wystawionych faktur
	221,240
	225

	4.
	Przeksięgowanie VAT należnego na konto analityczne – 

„Rozliczenie VAT z Urzędem Skarbowym”
	225
	225

	5.
	Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji

Urzędu Skarbowego
	762
	225


· Konto 226 – „Długoterminowe należności budżetowe”
Konto 226 służy do ewidencji: należności z tytułu sprzedaży lub oddania spółkom do odpłatnego korzystania mienia likwidowanych przedsiębiorstw dla których gmina jest organem założycielskim, lub innych podległych jednostek organizacyjnych, zahipotekowanych należności budżetowych oraz innych długoterminowych należności budżetowych, których termin zapłaty ustalony w  decyzji o ich powstaniu przypada na lata następujące po roku w, którym dokonywane są księgowania.

Ewidencję analityczną prowadzi się z podziałem wg tytułów należności, a w ramach tytułów wg kontrahentów. Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan należności długoterminowych.

Typowe zapisy na koncie 226

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.

	Zapisy na stronie Wn

Przekazanie mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw i innych

zlikwidowanych jednostek spółkom lub innym podmiotom

do odpłatnego korzystania, lub sprzedanego na warunkach

wieloletniej spłaty należności
	226
	015

	2.
	Przypisanie innych długoterminowych należności, podlegających zaliczeniu na dochody budżetowe w przyszłych latach
	226
	841

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Równowartość mienia zwróconego przez spółki i inne podmioty
	015
	226

	2.
	Równowartość mienia zlikwidowanego i spłaconego
	855
	226

	3.
	Przeniesienie należności długoterminowych do należności

krótkoterminowych , w wysokości raty należnej na dany rok

(jeżeli uprzednio należność była księgowana na koncie 841, to

 dokonuje się zapisu równoległego Wn 841 Ma 760)
	221
	226


· Konto 229 – „ Pozostałe rozrachunki publiczno prawne”

Konto 229 służy do ewidencji rozrachunków z ZUS z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych oraz wpłat na fundusz pracy. Ewidencję analityczną prowadzi się wg tytułów rozrachunków. Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu ubezpieczeń społecznych.

Typowe zapisy na koncie 229

	 Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przelewy należnych składek do ZUS
	229
	130,135

	2.
	Zasiłki finansowane ze środków ZUS ujęte w listach płac
	229
	231

	3.
	Wypłata świadczeń ZUS nie ujętych w listach płac
	229
	101,130,
135

	4.
	Naliczone należności z tytułu inkasa składek
	229
	760

	5.
	Odpisanie zobowiązań przedawnionych
	229
	760

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Składki na ubezpieczenia społeczne i fundusz pracy

obciążające koszty;

a) bieżącej działalności jednostki

b) funduszy
	400

851,853
	229

229

	2.
	Składki na fundusz ubezpieczeń płacone przez pracownika,

potrącone z wynagrodzeń
	231
	229


· Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytułu wynagrodzeń. Na koncie 231 księguje się również zasiłki finansowane ze środków ZUS ujęte w listach płac. Ewidencja analityczna wynagrodzeń – karty wynagrodzeń poszczególnych pracowników  w celu ustalenia podstawy do naliczeń zasiłków, emerytur, rent oraz podatków obciążających pracownika , prowadzi się poza systemem rachunkowości. Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu wypłaconych zaliczek na wynagrodzenia i nadpłaconych wynagrodzeń. Saldo Ma oznacza stan zobowiązań z tytułu naliczonych, a nie wypłaconych wynagrodzeń.
Typowe zapisy na koncie 231
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.

	Zapisy na stronie Wn

Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na wynagrodzenia oraz

zasiłków rodzinnych i innych pokrywanych ze środków ZUS 

ujętych w listach płac:

a) gotówką z kasy

b) przelewami na konta pracowników
	231

231
	101

130,135

	2.
	Potrącenia dokonane na liście płac z tytułu:

a) podatku dochodowego od osób fizycznych

b) składek na fundusz ubezpieczeń

c) składek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe

d) składek i zwrotu pożyczek do pracowniczej kasy

zapomogowo – pracowniczej

e) nie rozliczonych zaliczek i innych należności od

pracowników

f)   należności na rzecz osób trzecich (np. alimenty)
	231

231

231

231

231

231
	225

229

240

240

240

234

	3.
	Obciążenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń
	231
	400

	4.
	Odpisanie przedawnionych zobowiązań z tyt. wynagrodzeń
	231
	760

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Naliczone w listach płac wynagrodzenia brutto i świadczenia

rzeczowe zaliczane do wynagrodzeń obciążające:

a) koszty działalności bieżącej jednostki

b) koszty funduszy
	400

851,853
	231

231

	2.
	Naliczone w listach płac zasiłki rodzinne i inne pokrywane 

ze środków ZUS
	229
	231

	3.
	Przeksięgowanie roszczeń spornych  z tyt. wynagrodzeń
	240
	231

	4.
	Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych
	762
	231


· Konto 234 – „Rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 służy do ewidencji należności od pracowników i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia, np. należności z tytułu: udzielonych pożyczek z ZFŚS, pobranych do rozliczenia zaliczek, odpłatności za świadczenia dokonane na rzecz pracowników oraz należności z tytułu niedoborów i szkód. Ewidencję analityczną do konta 234 prowadzi się z podziałem wg tytułów rozrachunków, a w ramach tego podziału wg pracowników. Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności od pracowników, a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników.

Typowe zapisy na koncie 234

	Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Wypłaty zaliczek do rozliczenia

a) gotówką

b) z rachunku bankowego


	234

234
	101

130, 135,

	2.
	Należności z tytułu sprzedanych materiałów i usług:

a) wartość netto

b) VAT należny
	234

234
	760

225

	3.
	Należności z tytułu  wypłaconych pożyczek z zakładowego

funduszu świadczeń socjalnych
	234
	101,135

	4.
	Odsetki od pożyczek z ZFŚS
	234
	851

	5.
	Należności z tytułu niedoborów i szkód
	234
	240

	6.
	Należności z tytułu roszczeń spornych zasądzonych na rzecz

jednostki

a) roszczenie podstawowe

b) zasądzone należności dodatkowe 
	234

234
	240

841

	7.
	Odpisanie zobowiązań przedawnionych
	234
	760

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wydatki wyłożone przez pracowników lub pokryte z pobranej zaliczki do rozliczenia, dotyczące:

 -    kosztów: 

a) bieżącej działalności jednostki

b) funduszy celowych

 -   naliczonego przy zakupach podatku VAT podlegającego

     odliczeniu od VAT należnego

 -   materiałów przyjętych do magazynu


	400

851,853

225

310
	234

234

234

234

	2.
	Wpłaty kwot nie wykorzystanych zaliczek

a) do kasy 

b) do banku
	101

130,135
	234

234

	3.
	Zobowiązania z tytułu ekwiwalentów za świadczenia należne

na podstawie przepisów BHP
	400
	234

	4.
	Należności od pracowników potrącone na liście wynagrodzeń
	231
	234

	5.
	Należności  wpłacone przez pracowników do kasy lub banku
	101,130,
135
	234

	6. 
	Odpisanie należności przedawnionych lub umorzonych

	762
	234

	7.
	Skierowanie roszczeń do sądu

	240
	234


· Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki”

Konto 240 służy do ewidencji pozostałych rozrachunków nie ujętych na kontach 201-234, a  w szczególności:  rozrachunków z tytułu kaucji, zabezpieczenia należytego wykonania umów, a ponadto do rozliczenia niedoborów i szkód oraz nadwyżek inwentaryzacyjnych. Ewidencję szczegółową prowadzi się wg tytułów rozrachunków, a w ramach tytułów wg kontrahentów.

Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

Typowe zapisy na koncie 240
	Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1
	2
	3
	4

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Niedobory i szkody w składnikach majątkowych:

a) gotówki w kasie

b) środków trwałych

c) papierów wartościowych

d) inwestycji

e) materiałów
	240

240

240

240

240
	101

011,013

030,140

080

310

	2.
	Ujawnione fałszywe znaki pieniężne
	240
	101,130

	3.
	Rozliczenie nadwyżek w składnikach majątkowych:

a) kompensata nadwyżek z niedoborami

b) uznanie za pozorne

c) uznanie za zmniejszające koszty lub zwiększające

pozostałe przychody operacyjne lub fundusz jednostki


	240

240

240
	240

011,013,080

030,141,310

400,760,800

	4.
	Zwrot nie wykorzystanych , kaucji gwarancyjnych
	240
	101,130

	5.
	Rozliczenie ze współinwestorem środków na finansowanie

inwestycji wspólnej
	240
	080

	6.
	Zwrot wsółinwestorowi niewykorzystanych środków  na

inwestycje wspólne
	240
	130

	7. 
	Przekazanie środków – zaliczki - na inwestycje wspólne
	240
	130

	8.
	Roszczenia sporne z tytułu dostaw i usług
	240
	201

	9.
	Roszczenia sporne z tytułu niedoborów:

a) według ceny ewidencyjnej

b) kwoty podwyższające wartość roszczenia


	240

240
	240

841

	10.
	Roszczenia sporne dochodzone od pracowników
	240
	231,234

	11.
	Zasądzone koszty  sądowe i odsetki za zwłokę
	240
	841

	12.
	Ujawnione w wyciągach bankowych omyłki i błędy w 

wypłatach oraz sprostowanie mylnie ujętych wpłat
	240
	135,138

	13.
	Spłata zobowiązań
	240
	101,130,135

	14.
	Odpisanie przedawnionych zobowiązań
	240
	760

	15.
	Należne odszkodowanie od ubezpieczyciela
	240
	840

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wpłaty należności z tytułu niedoborów i szkód

( przy spłacie zasądzonych kosztów sądowych dokonuje się

zapisu równoległego Wn 841 Ma 760, a przy spłacie odsetek

Wn 841 Ma 750)
	101,130
	240

	2.
	Zobowiązania z tytułu potrąceń w listach płac na rzecz

osób trzecich (kasa zapomogowo-pożycz, PZU, komornik) 
	231
	240

	3.
	Odpisanie należności przedawnionych, umorzonych


	762
	240

	4.
	Ujawnione nadwyżki

a) gotówki w kasie

b) materiałów

c) środków trwałych, 

d) inwestycji (środki trwałe w budowie)


	101

310

011,013

080
	240

240

240

240

	5.
	Dotychczasowe umorzenie niedoborów środków trwałych
	071,072
	240

	6.
	Przyjęcie efektów inwestycji wspólnych od innego

Inwestora
	011,020
	240

	7.
	Niesłuszne uznania i korekty mylnych obciążeń bankowych


	135
	240

	8.
	Zarachowanie składek na ubezpieczenia osobowe i

majątkowe 
	080,400
	240

	9.
	Otrzymane odszkodowanie od zakładu ubezpieczeń na 

pokrycie szkód losowych

(zapis równoległy: Wn 841 Ma 760,860 )
	130
	240

	10.
	Rozliczenie niedoborów i szkód w składnikach majątkowych

a) kompensata niedoborów z nadwyżkami

b) uznanie niedoboru za zwiększający koszty

c) zaliczenie niedoboru do pozostałych kosztów operac.

d) zaliczenie niedoboru do strat nadzwyczajnych

e) uznanie niedoboru za zawiniony

f) niedobór środka trwałego uznany za niezawiniony
	240

080,400

762

860

201,234,

800
	240

240

240

240

240
240

	11.
	Zasądzone należności na podstawie prawomocnych wyroków:

a) od kontrahentów z tytułu dostaw i usług

b) od pracowników

c) od innych dłużników
	201

234

241
	240

240

240

	12.
	Odpisanie oddalonych przez sąd roszczeń:

a) nie objętych odpisem aktualizacyjnym

b) objętych rozliczeniami międzyokresowymi przychodów
	762

841
	240

240

	13.
	Zarachowanie odpisu na PFRON zgodnie z deklaracją
	400
	240


· Konto 290 – odpisy aktualizujące należności”
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość:

a) wątpliwych należności funduszy celowych,  co do których istnieje prawdopodobieństwo , że nie zostaną  zapłacone w terminie i w pełnej wysokości, a przedwczesne byłoby uznanie ich za nieściągalne.

b) należności z tytułu odsetek przypisanych , ale nie wpłaconych do dnia bilansowego – dotyczy funduszy celowych.

Nie dokonuje się odpisów aktualizujących należności z tytułu dochodów i wydatków budżetowych.

Ewidencję analityczną do konta 290 prowadzi się wg tytułów należności i kontrahentów. 

Konto 290 może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących należności oraz wartość odsetek należnych, ale nie zapłaconych przez kontrahentów do dnia bilansowego.

Odpisy aktualizujące należności korygują (zmniejszają) wykazywane w aktywach bilansu należności uznane za wątpliwe. 

Typowe zapisy na koncie 290
	Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	      Wn
	      Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z zapłatą

należności głównej i kosztów postępowania sądowego

dotyczących funduszy specjalnych
	290


	851,853



	2.
	Zmniejszenie odpisu w związku z zapłatą odsetek zwłoki

Funduszy specjalnych
	290
	851,853

	3.
	Zmniejszenie odpisu w związku z odpisaniem należności

przedawnionych lub nieściagalnych
	290
	851,853

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Odpis aktualizujący wątpliwe należności funduszy celowych
	851,853
	290

	2.
	Odpis aktualizujący z tytułu odsetek od przypisanych od

należności funduszy celowych, nie wpłaconych do dnia

bilansowego
	851,853
	290

	3.
	Odpis aktualizujący koszty dochodzenia należności
	851,853
	290


Zespół kont 3 – „Materiały i towary”

· Konto 310 – „Materiały”
Konto 310 służy do ewidencji materiałów, których wartość została wpisana w ciężar kosztów bezpośrednio po zakupie, a nie zużytych wg stanu na koniec roku. Wartość tych materiałów ustala się w drodze inwentaryzacji – spisu z natury i pod datą ostatniego dnia roku obrotowego wprowadza się do ewidencji zapisem: Wn konto 310 Ma konto 400 – zmniejszenie kosztów.  Przyjmuje się zasadę odpisywania w koszty, bezpośrednio po zakupie,  wartości wszystkich zakupionych materiałów . 

Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość stanu materiałów nie zużytych na dzień bilansowy.

Typowe zapisy na koncie 310

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie
Nieodpłatne otrzymanie materiałów
	310
	760

	2.
	Przychód materiałów nie zużytych, wpisanych uprzednio

w koszty:  
a)  działalności bieżącej jednostki

b)  inwestycji
	310

310
	400

080

	3.
	Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie wartości materiałów w koszty pod datą 01 następnym roku
	400
	310


Zespól kont 4 – Koszty wg rodzajów i ich rozliczenie]
· Konto 400 – Koszty wg rodzajów”

Konto 400 służy do ewidencji kosztów prostych wg rodzaju. Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty z tytułu:

1) odpisów umorzeniowych pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 
i prawnych 

2) zużycia materiałów, energii elektrycznej i cieplnej, gazu, wody,

3) zakupionych usług obcych (transportowe, remontowe, pocztowe itp.)

4) wynagrodzeń osobowych i wypłacanych na podstawie umów – zleceń lub o dzieło,

5) świadczeń na rzecz pracowników (składki na ubezpieczenia społeczne obciążające pracodawcę, odpis na ZFŚS, świadczenia należne na podstawie przepisów BHP, szkolenie pracowników itp.)

6) podróży służbowych oraz innych kosztów i opłat

7) wpłat na PFRON

Na stronie Ma konta 400 ujmuje się zmniejszenia kosztów rodzajowych, a następnie dla zachowania czystości obrotów dokonuje się ujemnego zapisu technicznego: Wn 400 Ma 400 .

Ewidencję analityczną do konta 400 prowadzi się wg potrzeb sprawozdawczych. Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wartość poniesionych kosztów. Saldo Wn konta 400 przenosi się pod datą ostatniego dnia roku obrotowego na stronę Wn konta 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

Typowe zapisy na koncie 400

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Umorzenie pozostałych środków trwałych 
i wartości niematerialnych i prawnych
	400
	072

	2.
	Zużycie materiałów
	400
	101,130,201

234,310

	3.
	Niedobory materiałów uznane za zwiększające koszty
	400
	240

	4.
	Zużycie energii elektrycznej, cieplnej, gazu, wody
	400
	101,130,201

	5.
	Koszty usług obcych
	400
	101,130,201

	6.
	Koszty wynagrodzeń osobowych oraz wypłacanych na podstawie umów zleceń i o dzieło
	400
	231

	7.
	Składki na ubezpieczenia społeczne finansowane przez

pracodawcę oraz składki na fundusz pracy
	400
	229

	8.
	Odpis na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
	400
	240

	9.
	Koszty z tytułu świadczeń na rzecz pracowników, należnych

na podstawie przepisów BHP
	400
	101,131,201

	10. 
	Koszty podróży służbowych oraz ryczałty za używanie

Prywatnych samochodów osobowych do celów służbowych
	400
	101,130,234

	11.
	Składki na ubezpieczenia majątkowe
	400
	101,130,240

	12.
	Inne nie wymienione wyżej koszty
	400
	101,130,201

234,240

	1.
	Zapisy na stronie Ma 

Zmniejszenie kosztów o wartość nie zużytych materiałów

wpisanych w koszty bezpośrednio po zakupie

(równoległy zapis techniczny, ujemny: Wn 400 Ma 400)
	310
	400

	2.
	Korekta – zmniejszenia kosztów z tytułu odpisu na ZFŚS

(równoległy zapis techniczny,  ujemny Wn 400 Ma 400)
	240
	400

	3.
	Korekta – zmniejszenie kosztów z różnych tytułów
(równoległy zapis techniczny, ujemny: Wn400 Ma 400)
	101,130,

201,234,

240
	400

	4.
	Przeniesienie na koniec roku obrotowego poniesionych

kosztów rodzajowych na wynik finansowy
	860
	400


· Konto 401 – „Amortyzacja”
Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy dokonywane są  wg podatkowych stawek amortyzacyjnych. Ewidencję analityczną odpisów amortyzacyjnych poszczególnych środków trwałych i poszczególnych tytułów wartości niematerialnych i prawnych prowadzi się w kartach amortyzacyjnych. Na koniec roku obrotowego konto 401 nie wykazuje salda. Saldo Wn przenosi się pod datą ostatniego dnia roku obrotowego na konto 860- wynik finansowy.
Typowe zapisy na koncie 401
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Odpis amortyzacyjny środków trwałych i wartości

 niematerialnych i prawnych

( zapis równoległy: Wn 800 Ma 761)


	401
	071

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku obrotowego

kosztów amortyzacji na wynik finansowy

( zapis równoległy: Wn 761 Ma860)


	860
	401


· Konto 490 – „ Rozliczenie kosztów”

Konto 490 służy do ujęcia, w korespondencji z kontem 640 i 641 czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych kosztów. Konto 490 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn lub saldo Ma, które oznacza zmianę stanu międzyokresowych rozliczeń kosztów na koniec roku w stosunku do stanu na początek roku. Na koniec roku saldo  konta 490 przenosi się na konto 860 – wynik finansowy.
Typowe zapisy na koncie 490
	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Koszty rozliczane w czasie dotyczące danego okresu

sprawozdawczego
	490
	640

	2.
	Utworzenie rezerwy na  koszty przyszłych okresów
	490
	641

	3.
	Przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku obrotowego,

salda kredytowego na wynik finansowy
	490
	860

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Koszty rozliczane w czasie przypadające na następne okresy sprawozdawcze
	640
	490

	2.
	Przeksięgowanie pod datą ostatniego dnia roku obrotowego

salda debetowego na wynik finansowy
	860
	490


Zespół kont 7 – „Przychody i koszty ich uzyskania”

· Konto 750 – „Przychody finansowe”

Konto750 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych i operacji finansowych. Ewidencję analityczną przychodów finansowych z tytułu dochodów budżetowych prowadzi się wg zasad rachunkowości podatkowej. Ewidencję analityczną przychodów z operacji finansowych prowadzi się  wg tytułów przychodów. Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy na koncie 750 

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Odpisy (zmniejszenia) przychodów z tytułu dochodów

budżetowych 
	750
	220,221

	2.
	Należności z tytułu przypisanych podatków od osób prawnych i fizycznych, prowadzących działalność gospodarczą
	750
	221

	3.
	Przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku obrotowego

przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz 

przychodów finansowych na wynik finansowy
	750
	860

	4.
	Obciążenie inkasentów z tytułu pobieranych przez nich od podatników podatków- do czasu wpływu należności
	750
	221

	5.
	Należności z tytułu przypisanych odsetek za zwłokę
	750
	221

	6.
	Przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów finansowych
	750
	860

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Przychody z tytułu podatkowych dochodów budżetowych
	221
	750

	2.
	Przychody z pozostałych tytułów dochodów budżetowych:

a) przypisanych  jako należności

b) nie przypisanych, opłaconych w kasie lub banku
	221

101,130
	750

750

	3.
	Kwoty należne z tytułu operacji finansowych;

a) przychody ze sprzedaży papierów wartościowych

b) przychody z udziałów i akcji (dywidendy)

c) odsetki od środków na rachunku bankowym

d) dodatnie różnice kursowe walut obcych
	101,130

130

130

101,201,

240
	750

750

750

750

	4.
	Kapitalizowane odsetki od długoterminowych papierów

wartościowych
	030
	750

	5.
	Podwyższenie wartości nabytych udziałów ( z zamiany

funduszu zapasowego lub rezerwowego na udziały, albo z

zysku netto lub dywidendy)
	030
	750

	6.
	Przywrócenie utraconej wartości długoterminowych

aktywów finansowych i krótkoterminowych papierów

wartościowych
	073,140
	750

	7.
	Odpisanie przedawnionych, umorzonych zobowiązań

działalności finansowej
	201
	750


· Konto 751 – „Koszty finansowe”
Konto 751 służy do ewidencji kosztów operacji finansowych. Ewidencję analityczną do konta 751 prowadzi się wg tytułów kosztów. Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda. Poniesione koszty operacji finansowych przenosi się pod datą ostatniego dnia roku obrotowego na konto 860 – wynik finansowy.

Typowe zapisy na koncie 751

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Należne podatnikowi odsetki za zwłokę z tytułu

nieterminowego zwrotu nadpłaty podatku
	751
	221

	2.
	Odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, za wyjątkiem

zobowiązań z tytułu inwestycji w okresie realizacji
	751
	130,201,

225,229,

240

	3.
	Prowizje i odsetki od kredytów i pożyczek 
	751
	130

	4.
	Wartość sprzedanych udziałów, akcji i innych papierów

Wartościowych
	751
	030,140

	5.
	Odsetki od obligacji
	751
	130

	6.
	Ujemne różnice kursowe walut obcych, za wyjątkiem

Obciążających inwestycje w okresie realizacji
	751
	101,201,

240

	7.
	Odpis aktualizujący wartość długoterminowych aktywów

Finansowych i krótkoterminowych papierów wartościowych
	751
	073,140

	8.
	Zaliczenie do kosztów finansowych okresu sprawozdawczego kosztów finansowych poniesionych w okresach poprzednich
	751
	640

	9.
	Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku obrotowego

kosztów finansowych na konto 860 – wynik finansowy
	860
	751


· Konto 760 – „Pozostałe przychody

Konto 760 służy do ewidencji przychodów z tytułu:

a) sprzedaży materiałów

b) sprzedaży środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych

c) pozostałe przychody operacyjne, w tym szczególnie: otrzymane odszkodowania, kary, grzywny, darowizny, odpisane przedawnione zobowiązania,

Ewidencję analityczną pozostałych przychodów prowadzi się z podziałem wg tytułów przychodów. Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje salda. - sumę uzyskanych pozostałych przychodów przenosi się na wynik finansowy.

Typowe zapisy na koncie 760

	  Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Zmniejszenie przychodów ze sprzedaży materiałów, środków

trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i inwestycji
	760
	220,234,

240

	2.
	Przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostałych

przychodów na wynik finansowy
	760
	860

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Przychody ze sprzedaży materiałów, z dzierżaw, 

wg faktur VAT:

a) wartość netto

b) należny podatek VAT
	221,234,240

221,234,240
	760

225

	2.
	Przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości

niematerialnych i prawnych oraz inwestycji wg faktur VAT:

a) wartość netto

b) należny podatek VAT
	221,234,240

221,234,240
	760

225

	3.
	Pozostałe przychody operacyjne:

a) odpisane przedawnione zobowiązania

b) otrzymane odszkodowania, kary i grzywny

c) darowizny i nieodpłatne otrzymanie środków

      obrotowych (środków pieniężnych, materiałów)

d) darowizny pozostałych środków trwałych i wartości

      niematerialnych i prawnych
	201,229,231,

234,240

101,130,841

101,130,310

013,020
	760

760

760

760

	4.
	Nadwyżki materiałów zaliczone do pozostałych

przychodów operacyjnych
	240
	760

	5.
	Należności z tytułu przypisanych kar, grzywien
	221
	760

	6.
	Naliczone należności z tytułu inkasa składek ZUS
	229
	760


· Konto 761 – „Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401 – „amortyzacja”. Ewidencje analityczną do konta 761 prowadzi się z podziałem: amortyzacja środków trwałych, amortyzacja wartości niematerialnych i prawnych. Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda – w końcu roku saldo przenosi się  na wynik finansowy.

Typowe zapisy na koncie 761

	 Lp.
	Treść operacji
	dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie salda Ma na koniec roku obrotowego
	761
	860

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Równowartość amortyzacji środków trwałych i wartości

niematerialnych i prawnych ujętej na koncie 401
	800
	761


· Konto 762 – „Pozostałe koszty”

Konto 762 służy do ewidencji kosztów z tytułu:

a) wartości sprzedanych materiałów w cenie zakupu lub nabycia,
b) zapłaconych kar, grzywien oraz kosztów postępowania spornego i egzekucyjnego,

c) odpisania przedawnionych, umorzonych i nieściągalnych należności,

d) nieodpłatnie przekazanych środków obrotowych (materiałów).
Ewidencję analityczną do konta 762 prowadzi się wg tytułów kosztów. Na koniec roku obrotowego konto 762 nie wykazuje salda – saldo Wn przenosi w końcu roku na wynik finansowy.

Typowe zapisy na koncie 762

	 Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Wartość sprzedanych materiałów w cenie zakupu lub nabycia
	762
	310

	2.
	Wartość materiałów przekazanych nieodpłatnie wg faktur 

a) wartość netto

b) podatek VAT 
	762

762
	310

225

	3.
	Zapłacone kary, grzywny
	762
	101,130

	4.
	Zarachowanie naliczonych kar i grzywien
	762
	201,240

	5.
	Odpisane przedawnione i umorzone należności
	762
	221,229

234,240

	6.
	Koszty postępowania spornego i egzekucyjnego
	
	101,130

201,240

	7.
	Niedobory materiałów uznane za nie zawinione
	762
	240

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie na koniec roku obrotowego salda Wn na

Wynik finansowy
	860
	762


Zespół kont 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

· Konto 800- „Fundusz jednostki”

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego. Ewidencję analityczną do konta 800 prowadzi się wg tytułów zwiększeń i zmniejszeń funduszu. Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy na koncie 800
	  Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz

wartości niematerialnych i prawnych
	800
	761

	2.
	Różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych

a) zmniejszenie wartości początkowej

b) zwiększenie wartości umorzenia
	800

800
	011

071

	3.
	Wartość netto sprzedanych, zlikwidowanych podstawowych

środków trwałych
	800
	011

	4.
	Wartość netto rozchodowanych wartości niemat. i prawnych
	800
	020

	5.
	Koszt sprzedanych inwestycji (środków trwałych w budowie)
	800
	080

	6.
	Wartość niedoboru środków trwałych uznanego za niezawiniony
	800
	240

	7.
	Wartość nieodpłatnie przekazanych:

a) środków trwałych (wartość netto)

b) inwestycji (środków trwałych w budowie)
	800

800
	011

080

	8.
	Odpisanie nadwyżki w wycenie wycofanych udziałów w 

Postaci środków trwałych, wartości niematerialnych i 

Prawnych oraz inwestycji
	800
	030

	9.
	Przeniesienie, na podstawie okresowych sprawozdań z

wykonania dochodów budżetowych, salda Wn konta 130
	800
	130

	10.
	Przeksięgowanie w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu

i środków wykorzystanych na inwestycje
	800
	810

	11.
	Przeksięgowanie , w roku następnym pod datą przyjęcia

Sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego
	800
	860

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych:

a) zwiększenie wartości początkowej

b) zmniejszenie wartości umorzenia
	011

072
	800

800

	2.
	Nieodpłatnie otrzymane:

a) środki trwałe

b) wartości niematerialne i prawne

c) inwestycje (środki trwałe w budowie)
	011

020

080
	800

800

800

	3.
	Nadwyżka wartości wycenionego w umowie spółki aportu

ponad wartość netto wniesionych środków trwałych,

inwestycji (środków trwałych w budowie)
	030
	800

	4.
	Nadwyżki w składnikach majątkowych zwiększające fundusz
	240
	800

	5.
	Przeksięgowanie na podstawie okresowych sprawozdań z

wykonania wydatków budżetowych, sala Ma konta 223
	223
	800

	6.
	Przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia

 sprawozdania finansowego, zysku bilansowego za rok ubiegły
	860
	800


· Konto 810 –„Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje”

Konto 810 służy do ewidencji dotacji przekazywanych z budżetu: na dofinansowanie działalności podstawowej zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych, dotacji celowych na finansowanie inwestycji zakładów budżetowych i innych dotacji oraz równowartości środków wydatkowanych na inwestycje jednostki. 

Ewidencję analityczną do konta 810 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych i jednostek, którym dotacje przekazano. Na koniec roku obrotowego konto 810 nie wykazuje salda – saldo Wn przenosi się na fundusz jednostki.

Typowe zapisy na koncie 810

	 Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Dotacje przekazane z budżetu na finansowanie działalności

podstawowej zakładów budżetowych i gospodarstw

pomocniczych
	810
	130

	2.
	Dotacje celowe z budżetu na finansowanie inwestycji 

zakładów budżetowych
	810
	130

	3.
	Inne dotacje przekazane z budżetu
	810
	130

	4.
	Przekazane środki budżetowe na finansowanie inwestycji jednostek budżetowych
	810
	130

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Zwroty dotacji zwróconych w tym samym roku budżetowym
	130
	810

	2.
	Przeksięgowanie pod datą ostatniego dnia roku obrotowego

stanu przekazanych dotacji
	800
	810


· Konto 840 – „Rozliczenia międzyokresowe z tytułu dochodów budżetowych”

Konto 840 służy do ewidencji rezerw tworzonych na podstawie art. 35d ustawy o rachunkowości, tj. na pewne lub o dużym stopniu prawdopodobieństwa przyszłe zobowiązania, których wartość można oszacować, w tym w szczególności na straty z tytułu udzielonych  gwarancji, poręczeń, operacji kredytowych, skutków toczącego się postępowania sądowego.

Ewidencję szczegółową prowadzi się z podziałem wg przyczyn tworzenia rezerw. Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw.

Typowe zapisy na koncie 840

	 Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Wykorzystanie (zmniejszenie) utworzonych rezerw na przyszłe zobowiązania
	840
	201,240,

234

	2.
	Rozwiązanie nie wykorzystanych rezerw wobec ustania

przyczyny ich tworzenia
	840
	750,760

	1.
	Zapisy na stronie Ma
Utworzenie i zwiększenie rezerwy na przyszłe zobowiązania

dotyczące:

a) operacji finansowych

b) operacji niefinansowych
	751

762
	840

840


· Konto 851 – „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych”

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. Ewidencję szczegółową do konta 851 prowadzi się wg tytułów zwiększeń i zmniejszeń funduszu. Konto 851 może wykazywać wyłącznie saldo Ma, które wyraża stan funduszu socjalnego będącego w dyspozycji jednostki.

Na koniec każdego okresu sprawozdawczego należy sprawdzić czy nie występuje zaangażowanie środków funduszu socjalnego w działalności bieżącej jednostki lub zaangażowanie środków budżetu w działalności socjalnej poprzez porównanie:

· stan funduszu + zobowiązania funduszu = stan środków na rachunku bankowym funduszu + należności funduszu.

Niezgodność oznacza zaangażowanie środków i podlega bieżąco refundacji.

Typowe zapisy na koncie 851

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Koszty dofinansowania krajowego zorganizowanego wypoczynku
	851
	101,135,201

	2.
	Koszty imprez okolicznościowych
	851
	101,135,201

	3.
	Umorzenie pożyczek udzielonych z ZFŚS
	851
	234

	4.
	Koszty pomocy (paczki, upominki) finansowane

z funduszu i bezzwrotna pomoc materialna
	851
	101,135,201

	5.
	Pozostałe koszty (zgodnie z regulaminem ZFSS) oraz zmniejszenia funduszu
	851
	101,135,201

	6.
	Odpis aktualizujący należności ZFŚS
	851
	290

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Odpis podstawowy na fundusz – wpływ środków
	135
	851

	2.
	Odsetki bankowe od środków na rachunku bankowym

Funduszu
	135
	851

	3.
	Odpisanie przedawnionych zobowiązań funduszu
	201,234,
240
	851

	4.
	Równowartość uprzednio dokonanego odpisu

aktualizującego – równolegle do spłaconej należności
	290
	851

	5.
	Otrzymane darowizny pieniężne
	101,135
	851


· Konto 853 – „Fundusze pozabudżetowe”

Konto 853 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń gminnego funduszu ochrony środowiska. Ewidencję analityczną do konta 853 prowadzi się wg tytułów zwiększeń i zmniejszeń funduszu. Konto 853 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan funduszu.
Typowe zapisy na koncie 853

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Przelew środków na finansowanie zadań przez inne jednostki (zadania inwest).
	853
	135

	2.
	Zobowiązań obciążające fundusz
	853
	201,240

	3.
	Odpis aktualizujący należności funduszu
	853
	290

	4.
	Odpisanie przedawnionych, umorzonych należności

Funduszu, na które nie dokonano odpisu aktualizującego
	853
	201,240

	1.
	Zapisy na stronie Ma

Wpływ środków na fundusz
	135
	853

	2.
	Odsetki od środków na rachunku bankowym funduszu
	135
	853

	3.
	Odpisanie przedawniony, umorzonych zobowiązań

Funduszu
	201,240
	853

	4.
	Otrzymane darowizny pieniężne
	101,135
	853

	5.
	Równowartość uprzednio dokonanego odpisu

aktualizującego –równolegle do spłaconej należności
	290
	853


· Konto 855 – Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 służy do ewidencji równowartości mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw państwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez gminę jako organ założycielski. Ewidencję analityczną prowadzi się wg zlikwidowanych jednostek. Konto 855 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan funduszu.

Typowe zapisy na koncie 855

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn

Wartość sprzedanego mienia zlikwidowanych jednostek

pod datą zapłaty całości należności lub raty – równolegle

do wpływu dochodów księgowanych Wn 130 Ma 760
	855
	226

	2.
	Wartość mienia zlikwidowanego
	855
	015

	3.
	Wartość mienia przyjętego na potrzeby własne gminy

albo przekazanego nieodpłatnie
	855
	015

	4.
	Zapisy na stronie Ma

Wartość bilansowa mienia przejętego po zlikwidowanych

jednostkach
	015
	855

	5.
	Zwiększenie wartości mienia przejętego po zlikwidowanych

jednostkach do wartości wynikającej z wyceny
	015
	855


· Konto 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 służy do bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych oraz ustalenia wyniku finansowego. Ewidencję analityczną do konta 860 prowadzi się z podziałem na: wynik finansowy, straty nadzwyczajne, zyski nadzwyczajne. Konto 860 wykazuje:

a) w ciągu roku, nadwyżkę zysków nadzwyczajnych nad stratami (saldo Ma) lub nadwyżkę strat nadzwyczajnych nad zyskami ( saldo Wn)

b) na koniec roku obrotowego wynik finansowy – saldo Wn oznacza stratę bilansową, a saldo Ma zysk bilansowy.

Typowe zapisy na koncie 860

	Lp.
	Treść operacji
	Dekretacja

	
	
	Wn
	Ma

	1.
	Zapisy na stronie Wn
Straty nadzwyczajne związane z usuwaniem skutków

zdarzeń losowych
	860
	101,130,201

201,234,240

	2.
	Przeksięgowanie pod datą przyjęcia sprawozdania

Finansowego, zysku bilansowego za rok ubiegły
	860
	800

	3.
	Księgowania na koniec roku obrotowego, związane

z ustaleniem wyniku finansowego:

Przeniesienie poniesionych:

a) kosztów wg rodzajów

b) kosztów amortyzacji
	860

860
	400

401

	4.
	Przeniesienie salda Wn konta 490
	860
	490

	5.
	Przeniesie na koniec roku kosztów:

a) operacji finansowych

b) pozostałych kosztów operacyjnych
	860

860
	751

762

	6.
	Zapisy na stronie Ma

Otrzymane wpłaty na pokrycie strat
	130,240
	860

	7.
	Przeksięgowanie, pod datą przyjęcia sprawozdania

finansowego, straty bilansowej za rok ubiegły
	800
	860

	8.
	Księgowania na koniec roku obrotowego, związane

z ustaleniem wyniku finansowego:

Przeniesie uzyskanych przychodów:

a) przychodów finansowych

b) pozostałych przychodów
	750

760
	860

860

	9.
	Przeniesienie salda Ma konta 490
	490
	860

	10.
	Przeniesienie pokrycia kosztów amortyzacji
	761
	860


Konta pozabilansowe

· Konto 090 – „Środki trwałe w likwidacji”

Konto 090 służy do pozabilansowej ewidencji wartości początkowej środków trwałych postawionych w stan likwidacji na skutek zużycia lub zniszczenia do czasu ich fizycznej likwidacji lub sprzedaży. Zapisów na koncie 090 dokonuje się jednostronnie. 

Na stronie Wn księguje się wartość początkową środka trwałego postawionego w stan likwidacji (równolegle do wyksięgowania z konta bilansowego 011).

Na stronie Ma księguje się wartość początkową środka trwałego po zakończeniu likwidacji fizycznej lub sprzedaży. Ewidencję analityczną prowadzi się wg poszczególnych, obcych  środków trwałych. Saldo Wn konta 090 wyraża wartość środków trwałych postawionych w stan likwidacji.

· Konto 091 – „Obce środki trwałe”

Konto 091 służy do pozabilansowej ewidencji wartości początkowej obcych środków trwałych, używanych przez jednostkę na podstawie umów najmu, dzierżawy lub innych umów, jeżeli obiekty te  są zaliczane do aktywów trwałych wynajmującego, wydzierżawiającego lub leasingodawcy i są przez nich amortyzowane. Zapisów na koncie  091 dokonuje się jednostronnie. Na stronie Wn  księguje się wartość początkową obcych środków trwałych w momencie ich otrzymania do używania, a na stronie Ma wartość początkową środków trwałych po zakończeniu okresu najmu, dzierżawy lub leasingu  i zwrocie środków trwałych.

Ewidencję analityczną do konta 091 prowadzi się wg poszczególnych środków trwałych. Saldo Wn konta 091 wyraża wartość obcych środków trwałych.

· Konto 291 – „należności warunkowe”

Konto 291 służy do ewidencji należności warunkowych z tytułu otrzymanych papierów wartościowych stanowiących gwarancje zabezpieczenia wykonania robót i usług budowlanych. Na stronie Wn ujmuje się wartość otrzymanych gwarancji według kontrahentów, a na stronie Ma ich zwrot po upływie terminu gwarancji.

· Konto 292 – „Zobowiązania  warunkowe”

Konto 291 służy do pozabilansowej ewidencji zobowiązań warunkowych z tytułu udzielonych gwarancji i poręczeń. Na stronie Wn księguje się wygaśnięcie zobowiązań, a na stronie Ma ich powstanie. Zapisów na koncie 291 dokonuje się jednostronnie. Ewidencję analityczną do konta 291 prowadzi się wg tytułów zobowiązań, a w ramach tytułów wg kontrahentów, którym udzielono poręczeń i gwarancji. Saldo Ma konta 291 wyraża stan zobowiązań warunkowych.

